Né en 1988

93170 Bagnolet

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1504122238

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment, le Batiment Second Oeuvre.

Formations

2014/2015 : Master 1 Banque Assurance Finance a l'université Paris XlII de Villetaneuse
2013/2014 :

Licence professionnelle Banque Chargé de Clientéle Particuliers a I''UT Paris XllI de Villetaneuse.
2012/2013:

DUT Techniques de Commercialisation a I''UT Paris Xlll de Saint Denis.

2010/2012:

BTS Comptabilité et Gestion des Organisations au lycée Georges Clemenceau a Villemomble.
2009/2010 :

1éreannée de BTS Assistant Manager au lycée Jean Jaurés a Montreuil.

2009 :

Baccalauréat Sciences Economiques et Sociales option langue vivante renforcée.

Expériences professionnelles

Juillet/Octobre 2014
Agent administratif Crédit Coopératif agence de Bobigny Tenue de I'accueil physique et téléphonique, traitement
des opérations courantes, traitement du courrier, gestion des moyens de paiements

Février/Mai 2014
Stagiaire au Crédit Agricole de Paris Buttes Chaumont (75) Tenue de I'accueil physique et téléphonique,
opérations courantes, réclamations

Septembre 2013
Auxiliaire de vacances a la Société Générale a la Défense(92) Accueil physique et téléphonique, création de
badges et maintenance sur les badges.

Juillet/octobre2012
Opératrice de saisie au sein de Planet Group a Paris(75). Saisie comptable, rapprochement bancaires,
déclaration Tva.

Décembre 2011

Stage au cabinet Benhammou a Montreuil (93). Saisie comptable. Mai 2011 a juin 2011 : Stage au cabinet
ACCE a Paris(75). Saisie comptable. Novembre 2009 a janvier 2010 : Stage au cabinet AGORAJURIS a
Bagnolet (93). Accueil physique et téléphonique des clients

Langues

- Espagnol / anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences




Informatique : notions (Word, Excel, Powerpoint, cador, ciel compta, Cegid) (Expert)

Centres d'intéréts

- Lecture de sociologie : livres de Stéphane Beaud
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