Née en 1990

94460 Valenton

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1504140433

Opératrice de saisie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

2013 - 2014 :

Responsable saisie

opératrice de saisie société tessi prestataire de services (91, 92, 75) préparation, numérisation et vidéocodage
d'actes d'assurance groupama etude et ouverture de compte bancaire arkéa banking encaissement, chiffrage,
affectation de cheque et téléreglement chorum

2012 :
Responsable du secrétariat général
employée de bureau société gasel (94) facturation courrier, tri, classement et archivage

2012 :
Juge de grande instance
appariteur tribunal de grande instance de paris p6le financier (75) tri du courrier et distribution dans les étages

2012 :

auxiliaire de bureau trésorerie amendes et taxes d'urbanisme (94) courrier, tri, classement et archivage
encodage changement d'adresse et décés

2011 :

auxiliaire de bureau trésorerie municipale (94) courrier, tri et classement changement d'adresse préparatrice
laboratoire entreprise terolab (94) préparation des prothéses avant le revétement revétement des prothéses
avec du scotch de mascage agent de tri société swiss post solutions/audiens (91,92) tri et dispatching du
courrier agent de conditionnement entreprise souriau (94) opérations de conditionnement la main etiquetage et
contréle de la conformité des produits livrés saisie informatique des opérations de production femme de
chambre hotel ibis (94) nettoyage et mise en ordre des chambres entretien des locaux vendeuse/conseillére
parfumerie elytis (94) accueil physique et téléphonique de la clientéle vente de produits cosmétique etiquetage
et mise en place des produits entretien du magasin

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences




Word, Excel, logiciel de GED, Pégase, Outlook, Internet

Permis

Permis permis B

Centres d'intéréts

Sport, lecture, cuisine, mode, informatique.
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