
Née en 1990
91530 Saint Chéron
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1506290032

Commerciale / assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services Commerciaux, le Batiment, le
Batiment Second Oeuvre.

Formations

Septembre 2012 :
Licence Professionnelle Gestion des Ressources Humaines en alternance

Juillet 2010 :
BTS Assistante de Manager

2004/2007 :
BACCALAUREAT Sciences Technologie et Gestion
Option : Communication et Gestion des Ressources Humaines.

Expériences professionnelles

Octobre 2013 à ce jour
Conseillère commerciale CEMEX Béton à Palaiseau

Septembre 2012 à Septembre 2013
Assistante Ressources Humaines, CEMEX Béton à Palaiseau (gestion administration du personnel : visites
médicales, mutuelle et prévoyance, tableaux de bord effectif et masse salariale…, Recrutement : réception et tri
des CV, Formation : élaboration du plan de formation, gestion et organisation des formations en interne et
externes, contact avec les organismes de formation et OPCA…)

Décembre 2010 à Septembre 2012 
Auxiliaire de vie scolaire Ecole élémentaire et Collège à Reims (51100)

Août 2010 
Emploi saisonnier, La poste à Arpajon

Novembre/Décembre 2009
Stage, Fenwick à Saint Michel sur Orge, assistante de direction (accueil, gestion du personnel, gestion du
standard téléphonique et divers administratifs). Mai /Juin 2009 : Stage, Fives Stein à Ris Orangis (ingénierie en
fours industriels) assistante commerciale (Organisation des déplacements à l'étranger et des réunions, gestion
des fournitures et divers administratifs). Septembre 2008/Mars 2009 : Aide aux devoirs et services à domicile
divers. Décembre 2007/ Août 2008 : Auxiliaire de Vie Scolaire École élémentaire et collège de Marolles en
Hurepoix.

Langues

- Espagnol / anglais parlé: scolaire / écrit: notions



Atouts et compétences

Informatiques : Word, Excel, Power point, Access, Publisher, SAP (Expert)

Permis

permis B

Centres d'intérêts

- Vélo, course à pied, danse, lecture…
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