
Née le 24/05/1994
59554 Neuville Saint-remy
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1507181610

Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans l'Administration et juridique.

Formations

8232 : 
equivalence bts sp3s (services et prestations des secteurs sanitaires&#; et sociaux) campus saint luc
cambrai&#;

2015 :
2013 :
2012 :

Expériences professionnelles

2015 - 2015 :
Agent / Agente de planning informatique
stage, l'adapt de cambrai durant 8 semaines création d'une base de données sur la gestion des dossiers
administratifs des usagers, préparation des réunions. stage, la maaf de cambrai durant 6 semaines accueil
gestion des dossiers des usagers gestion téléphonique des usagers

2014 - 2014 :
Aide sécheur / Aide sécheuse en industrie papetière
&#;job étudiant en cdi flunch de cambrai caisse, laverie, salle.

2013 - 2013 :
Animateur / Animatrice d'activités sociales et de vie locale
stage, la mairie de cambrai service vie associative, durant 4 semaines création de plaquettes associatives,
mettre jour la base de données associative, accueil d'usagers.

2012 - 2012 :
Animateur / Animatrice d'atelier en maison de retraite
stage, la maison de retraite floralys neuville saint rémy, durant 4 semaines&#; archivage des contrats de travail,
fiches de paie,&#; téléphone, accueil d'usagers.

2012 - 2012 :

stage l'hôpital de cambrai, durant 4 semaines&#; gestion des plannings,&#; inventaire des fournitures et le
rangement et classement des factures. stage la clinique st pol cambrai, durant 3 semaines comptes rendus
médicaux,&#; classement des dossiers médicaux. stage, magasin des habits et moi, cambrai, durant 1
semaine&#; etiquetage des articles,&#; mise en rayon, relations avec la clientèle,&#; gestion des stocks.



Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

- EXCEL, 
- WORD 2007, 
- ACCESS, 
- POWERPOINT,
- CIEL GESTION COMMERCIALE
- CIEL GESTION COMPTA

Permis

Permis permis B

Centres d'intérêts

- Piscine, 
- Jogging
- Equitation

- Sauveteur Secouriste du Travail (SST).
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