
Née en 1972
92240 Malakoff
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1508021808

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2015 :
2013 :
2009 :
2005 :
1986 :
1973 :

Expériences professionnelles

2013 - 2013 :
Agent / Agente de police municipale
direction de la prévention et de la protection de la mairie de paris agent administratif

2011 - 2012 :
Commissaire divisionnaire de police
ligue contre la violence routière, paris secrétaire polyvalente

2011 - 2011 :
Correspondant / Correspondante de nuit
bureau central des correspondants de nuit de la mairie de paris agent administratif

2008 - 2008 :
Chargé / Chargée de bilan professionnel
infrep, châtillon bilan de compétences

1999 - 2006 :
Architecte système de force, d'arme ou équipement militaire
comidoc, boulogne billancourt opératrice prépresse en photocomposition élaboration, le plessis robinson
opératrice pao et photocomposition études et réalisations industrielles, clamart rédactrice de notices techniques
et correctrice sonovision, maisons alfort compositrice de catalogues de pièces détachées pour airbus gee,
antony rédactrice de notices techniques les imprimeurs techniques, malakoff compositrice de catalogues de
pièces détachées pour l'armée de terre

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)



Atouts et compétences

Gestion administrative
Techniques de prise de notes, d'écriture rapide
Normes rédactionnelles
Rédaction de rapports en plusieurs langues européennes
Organisation de plannings, d'agendas
Maîtrise : Pack office 2013 (Word, Excel, PowerPoint, Outlook) Open Office
Autres logiciels utilisés : Wintégrator 
- Quark X-Press 
- In Design 
- Photoshop - Illustrator 
- Documentor

Permis

Permis permis B

Centres d'intérêts

Internet
La lecture, l'histoire 
Les loisirs créatifs
Création d'un blog : 3 points... à l'aiguille
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