
Née en 1987
77120 Mouroux
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1508042208

Téléprospectrice / secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

07/2006 :
07/2004 :

Expériences professionnelles

04/2015 :
Technicien / Technicienne de diagnostics techniques du bâtiment
téléprospectrice a.h.f (94) entreprise destiné l'assainissement de charpentes, l'isolation, le traitement des tuiles,
l'assèchement des murs prospection téléphonique

11/2012 - 12/2014 :
Agent administratif / Agente administrative d'assurances
employée administrative action preovoyance (94) cabinet spécialisé dans l'assurance de personnes aussi bien
pour les particuliers que pour les professionnels saisie des contrats

10/2012 :
Secrétaire médical / Secrétaire médicale vétérinaire
employée administrative docteur danjou/hadida (14ème) cabinet de gynécologue obstétricien stérilisation du
matériel

09/2011 :

secrétaire juridique verdun/verniole (17ème) cabinet d'avocats saisie des actes (assignation, cession de parts
sociales) frappe de documents sous audio déplacement palais préparation de dossier de plaidoirie note
d'honoraire commandes fournisseurs réservation (hôtel, train, taxi)

11/2010 :
Responsable des services techniques de collectivité
employée administrative districom (92) entreprise spécialisée dans l'énergie saisie des contrats septembre agent
d'exploitation les coccinelles (94) entreprise de transport personnes mobilité réduite suivi de l'évolution des
transports programmés employée administrative h.a.s (92) entreprise de transports personnes mobilité réduite
gestion des retours patients employée polyvalente k.f.c (77) paul (93)

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Atouts et compétences

Accueil téléphonique et physique Gestion des rendez-vous Courrier
Organisation du planning Facturation
Organisation des stocks Etablir des devis Prospection téléphonique

Pack Office

Centres d'intérêts

Lecture, Cinéma, Danse, Voyages, Sport
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