Née en 1994

78130 Les Mureaux
0 a 1 an d'expérience
Réf: 1508101945

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2014 :
Premiére année Licence Eco gestion- Université Nanterre Paris ouest

2012:

Obtention du Baccalauréat Scientifique mention Sciences et Vie de la Terre
Lycée Frangois VILLON - Les Mureaux

Expériences professionnelles

2015 Avril
Agent de tri -EURO TVS Aubervilliers Tri de courriers, chéques ; vérifications d'informations.

2015 Février

Employée administrative - Campus formation du centre hospitalier Les Mureaux Réceptionner, analyser et trier
le courrier. Tri /archivage. Mise sous pli / étiquetage. Saisie de données . Numérisation. Accueil physique du
public.

2012

Assistante administrative en job d'été - Mairie des Mureaux Saisie de données. Mise en forme de lettres et
tableaux. Archivage. Classements.

Langues

- Espagnol / anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Logiciels : Word, Excel, PowerPoint (Expert)

Centres d'intéréts

- Histoire du Monde
Cinéma
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