Née le 31/03/1997
13008 Marseille

0 a 1 an d'expérience
Réf : 1508281250

Manutentionnaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment, le Batiment Second Oeuvre.

Formations

2012:

Brevet des colléges obtenu

2012:

B2i obtenu

2013 42014 :

Lycée Professionnel privé les Fauvettes a Cannes
Premiére baccalauréat gestion administration

2012 a 2013 :

Lycée Professionnel privé les Fauvettes a Cannes
Seconde baccalauréat gestion administration

Expériences professionnelles

Juillet 2013
Serveuse au restaurant La Piazza (Cannes)

Aoiit 2013
Serveuse au restaurant le Cristal (Cannes)

Novembre —-Décembre 2013
(6 semaines) Star Loisirs (Comptabilité-Administration), Antibes

Mai 2013
(4semaines) Hopital la Timone (Administration), Marseille

Mars 2013

(3 semaines) Restaurant la Piazza (Comptabilité), Cannes Juillet 2012 : Manutentionnaire a L'armoriale (Le
Cannet) Avril 2012 (1 semaine) : Hopital la Timone (Administration, Marseille Février 2012(1 semaine) : Hopital
la Timone, (Administration), Marseille

Langues

- Espagnol / anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

World, Power Point, Excel, Quadra compta, Ciel compta

ADMINISTRATION
Archivage



Gestion du standard

Gestion des rendez-vous
Classement du courrier
Rédaction et frappe du courrier
Accueil physique et téléphonique
Gestion du courrier et mails

COMPTABILITE

Traitement des factures

Enregistrement des factures d'achats
Pointage compte fournisseurs

Gestion de la caisse

Enregistrement des recettes et dépenses
Rapprochement bancaire

(Expert)
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