Née le 28/11/1971

83136 La Roquebrussanne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1509221512

Assistante de direction

Objectifs

Mettre mes compétences au service d'une entreprise solide et rejoindre une équipe dynamique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

2008 - 2014 :

Ingénieur / Ingénieure assurance qualité fournisseurs en industrie

achats » négociation des prix des matériaux et des équipements ainsi que des prestations des sous traitants ¢
etude et analyse des devis et comparatifs de prix  relations directes avec les industriels, les fournisseurs et les
sous traitants * déploiement des nouveaux fournisseurs (de toulon bordeaux) gestion des fournisseurs et de la
sous traitance ° création du service ¢ mise en place des procédures de saisie, de vérification et de paiement des
factures « management d'une équipe de 5 collaborateurs ¢ création du manuel d'assurance qualité (maq)
permettant I'obtention de la certification nf « réalisation des logigrammes des taches du service ¢ gestion des
dossiers des fournisseurs et des sous traitants ¢ etablissement des contrats de sous traitance ° relations
interservices

2000 - 2007 :

Secrétaire de direction

« gestion du planning de la direction * conception et suivi des tableaux de bord  organisation, participation et
rédaction des comptes rendus de réunions * maitrise des techniques et méthodes administratives * bureautique

1991 - 1999 :
Déléegué / Déléguée a la tutelle aux prestations familiales et sociales
travaux publics caisse d'allocations familiales assedic....

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Achats

Fournisseurs
Sous-traitance
Assistanat de Direction

Centres d'intéréts




Fitness
Body boxe
Lecture
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