Asra M. - Né en 1988
95100 Argenteuil
12 ans d'expérience
Réf : 1509221838

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2011-2013:
BTS Assistant Gestion, NANTERRE 92, Lycée Louise Michel

2009-2010:
1ére année BTS Comptabilité Gestion, BOULOGNE 92, Lycée Notre Dame

2007-2009 :
Obtention Bac Pro Comptabilité, SARTROUVILLE 78, Lycée Jules Verne

2005-2006 :
Obtention BEP Comptabilité, ARGENTEUIL 95, Lycée Fernand Leger

Expériences professionnelles

2013- 2014
Assistant d'éducation, Collége Daguerre, Cormeilles 95

2011-2013
Aide comptable Syndic de copropriété JFT GESTION, Paris 75

2010-2011
Diffuseur 20 Minutes POSTERSCOPE, Courbevoie 92

2008-2009
Stagiaire Comptabilité Cabinet D'Expert Comptable ALEJANDRO, Argenteuil 95

2007-2008

Stagiaire Comptabilité ATMF, Argenteuil 95 2007-2007 : Animateur Destination Jeux, Saint-Brice 95 2006-2007 :
Stagiaire Comptabilité Cabinet d'Expert Comptable ALEJANDRO, Argenteuil 95 2005-2006 : Stagiaire
Comptabilité Cabinet d'Expert Comptable ALEJANDRO, Argenteuil 95 2003-2004 : Stagiaire Comptabilité
CASTORAMA, SARTROUVILLE 78

Langues

- Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Codification des Factures
Saisies Factures Clients, Fournisseurs
Saisies et réglements factures gérance, copropriétés



Etat de Rapprochement

Traitement de Texte (Rédaction de Lettres), Courriers
Classements

Accueil Téléphonique

Réception des courriers

Comptabilisation et encaissements des chéques et virements copropriété, gérance
Gestion des appels de charges et travaux

Quittance de Loyers

Mise a jour de base de données

Déclaration TVA

Animation

Bénévolat

Logiciels maitrisés : Word, Excel, Access,
Logiciels connus : Cegid expert, Ciel (Expert)

Centres d'intéréts

- Voyage, Lecture

Sports : Basket, Football,
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