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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2013:

2010 :

2009 :

2006 :

Expériences professionnelles

2013 - 2014 :
Professeur / Professeure d'enseignement général des colleges (PEGC)
assistant d'éducation, collége daguerre, cormeilles 95

2011 -2013:
Assistant / Assistante de gestion syndic immobilier
aide comptable syndic de copropriété jft gestion, paris 75

2010 - 2011 :
Radiotélégraphiste
diffuseur 20 minutes posterscope, courbevoie 92

2008 - 2009 :
Assistant / Assistante de cabinet comptable
stagiaire comptabilité cabinet d'expert comptable alejandro, argenteuil 95

2007 - 2008 :

Assistant / Assistante comptable

stagiaire comptabilité atmf, argenteuil 95 animateur destination jeux, saint brice 95 stagiaire comptabilité cabinet
d'expert comptable alejandro, argenteuil 95 stagiaire comptabilité cabinet d'expert comptable alejandro,
argenteuil 95 stagiaire comptabilité castorama, sartrouville 78



Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Codification des Factures

Saisies Factures Clients, Fournisseurs

Saisies et réglements factures gérance, copropriétés
Etat de Rapprochement

Traitement de Texte (Rédaction de Lettres), Courriers
Classements

Accueil Téléphonique

Réception des courriers

Comptabilisation et encaissements des chéques et virements copropriété, gérance
Gestion des appels de charges et travaux

Quittance de Loyers

Mise a jour de base de données

Déclaration TVA

Animation

Bénévolat

Logiciels maitrisés : Word, Excel, Access,
Logiciels connus : Cegid expert, Ciel

Centres d'intéréts

Voyage, Lecture

Sports : Basket, Football,
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