
Née le 23/08/1967
69100 Villeurbanne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1509261440

Secrétaire commerciale et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans les Services Commerciaux.

Formations

1985 :

Expériences professionnelles

08/2015 :
Vendeur / Vendeuse de glaces
ets dagier (vaulx en velin) cdd 6 mois grossiste en boissons / confiserie secrétaire commerciale accueil /
standard saisie des commandes téléphoniques saisie des avoirs / facturation

2003 - 2015 :
Placier régisseur / Placière régisseuse de marché
sté rouveure marquez (vaulx en velin) société de staff faux plafond btp secrétaire administrative accueil /
standard frappe des devis saisie et contrôle des factures fournisseurs commandes fournisseurs suivi des
dossiers appel d'offre

1995 - 2002 :
Réceptionnaire magasinage
sté odac (saint bonnet de mûre) société de meubles (grossiste) assistante commerciale/ responsable logistique
tournée des chauffeurs prise de rendez vous clientèle comptabilité contrôle factures fournisseurs saisie des
commandes

1989 - 1995 :
Assistant / Assistante service d'exploitation transport de marchandises
transport graveleau international (saint priest) assistante administrative / standardiste facturation informatisée
clients contrôle des factures transporteurs organisation des tournées commerciales création et saisie des tarifs
clients traitement des litiges clients

1986 - 1989 :
Vendeur ambulant / Vendeuse ambulante
société médiaventure (bron) galerie marchande carrefour (villeurbanne) restaurant le roma le petit chose (lyon
saisie des commandes / statistique des ventes accueil clientèle / vendeuse, hôtesse

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Atouts et compétences

- WORD, INTERNET - Logiciel BATIGEST
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