
Née en 1967
84700 Sorgues
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1509262337

Assistante de direction bilingue

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Bâtiment, le Batiment Second Oeuvre.

Formations

2015 : Greta ORANGE
Formation comptabilité
1996 : AFPA Avignon - Formation assistante de direction
1992 : Université de Pau Licence d'anglais
1986 : IRTH de Tarbes Formation réceptionniste
1983 : Lycée St Dominique - Baccalauréat littéraire

Expériences professionnelles

01 - 2000 06 - 2014
PI.R2 - Sorgues Secrétaire bureau d'étude et atelier Accueil physique et téléphonique - Secrétariat - Gestion du
courrier et des mails - Classement et archivage - Commandes et facturation - Suivi bancaire - Gestion du
personnel

10 - 1992 02 - 1999
Peugeot / Schneider / ASF - Avignon Clinique Aressy - Pau Standard et secrétariat Missions intérimaires

12 - 1985 05 - 1988
SOGECER - Toulouse Pierre et Vacances - Avoriaz Notting Hill Gate - Londres Emplois saisonniers :
réceptionniste / gouvernante

Atouts et compétences

E commerce
Activités sportives et culturelles
Voyages

Word
Excel
Publisher (Expert)
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