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Réf : 1510132204

Assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2014 : 
  l1 administration econonomique et social

2012 : 
  bac secrétariat mention européenne espagnol

Expériences professionnelles

2012 :
Receveur / Receveuse des impôts
gardien remplaçant centre des impôts 2 sem. (arpajon) ouverture/ fermeture des locaux classement de
contentieux trier/ envoyer le courrier

/ - à ce jour :
Assistant / Assistante service clients
assistante accueil chronodrive (ormoy) accueil client comptabilité (enregistrement facture/cloture) organisation
d'animation réception téléphonique traitement du recrutement livraison traitement de litige client inventaire

/ - à ce jour :
Receveur / Receveuse des impôts
auxiliaire centre des impôts 3 sem (juvisy) archivage enregistrements des chèques trier/ envoyer le courrier

/ - à ce jour :
Agent / Agente de résidence
stage dans un bureau administratif 1 mois (espagne)

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Bonne maîtrise de l'outil informatique :
Word, Excel, Access, Sage Gestion commercial, Sage Gestion comptabilité, Sage paie
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