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Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans I'"Administration et juridique.

Formations

2006 :
bts assistante de gestion, idrac lyon en alternance

2001 :
ecole de commerce idrac lyon

1998 :
bac gestion lycée voltaire orléans

Expériences professionnelles

2006 - 2015 :

Assistant / Assistante service clientéle bancaire

conseillere et assistante de gestion service chez citroén richard drevet villeurbanne gestion comptable et suivi
d'un portefeuille client saisie et rapprochement bancaire suivi, gestion et facturation clients suivi, gestion et
facturation fournisseurs suivi des comptes clients du reglement jusqu'au recouvrement conseil client gestion des
dossiers assurance, expertise distance et chiffrage gestion administrative et accueil gestion administratives
relatives aux ateliers et service commercial assistance et collaboration avec les commerciaux accueil physique
et téléphonique prise de rdv restitution des véhicules en location longue durée réception atelier

2005 - 2006 :

Proviseur adjoint / Proviseure adjointe de lycée professionnel

assistante de gestion en alternance chez collusy lentilly analyse et préparation de comptes rendus organisation
et préparations des supports de formations suivi clients accueil physique et téléphonique

2003 - 2005 :

Chef / Cheffe de promotion des ventes

démonstratrice commerciale grande distribution vente et représentation des marques l'oréal et lu organisation et
présentation des événements promotionnels conseil clients objectif commercial réaliser

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Maitrise d'Excel, Word, PowerPoint, Sage, Sidexa



Centres d'intéréts

Capitaine de I' équipe de horse Ball de Ouest Lyon
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