Hafida R. - Née en 1995
69220 Belleville

2 ans d'expérience
Réf : 1510171744

Assistante administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Rhone Alpes, dans I'Administration et juridique.

Formations

2013-2016 :
BTS de Commerce International a référentiel européen (candidat libre)

2012-2013 :
Baccalauréat STG spécialité Mercatique

Expériences professionnelles

Aot 2015
Hotesse de caisse a Leader Price a Villefranche

Avril 2015
ARNC chez BNP PARIBAS a Charpenne MISSIONS REALISEES (exemple :, traitement des dossiers
SCIP,mise a jour des BNA, gestion des opérations courantes...)

Janvier 2015

Stage d'Import & Export chez Lafont Chavent International Ouverture des remorques avec le logiciel AS400,
phoning pour les exportations quotidienne MISSIONS REALISEES (exemple : gestion des documents exports,
élaboration de devis, contacts fournisseurs ...)

2014-2015
Animatrice en école maternelle a Armand CHOUFFET a Villefranche

Mai-Juin 2014
Stage prospection et suivi clientele chez Air Liquide en Tunisie Mise a jour et création de BDD, publipostages

Langues

- Espagnol / arabe / anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Informatique :
Windows, Access, Word (2007), Internet, Etnos,Powerpoint (2007) (Expert)

Permis

permis B



Centres d'intéréts

- Sports :
Basket-ball (meneuse d'équipe pendant 8 ans),

Voyages :
-Séjours linguistiques en Angleterre (1 semaine) et séjours en Tunisie et Algérie (1 mois)

Présidente de 'association ACTIV de Villefranche-sur-Saéne (2013-2015)
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