
Née en 1983
94500 Champigny Sur Marne
0 à 1 an d'expérience
Réf : 1510261420

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

06/2013 :

Expériences professionnelles

04/2015 :
Assistant / Assistante paie
assistante administrative isor (nettoyage) fontenay sous bois (94) accueil physique et téléphonique
établissement des contrats de travail et avenants, due collecte et saisie des éléments variables de paies sur le
logiciel sap reportings saisie de dossiers salariés, suivi des documents administratifs rangement, archivage mise
en forme des offres commerciales, des dossiers de réponse appels d'offres

06/2013 - 04/2015 :
Chef / Cheffe d'équipe en pose de charpentes bois
assistante de gestion société fauré (plomberie) montreuil (93) gestion et planification des interventions et des
travaux chantiers facturation, réalisation de devis (logiciel ebp) accueil de la clientèle et des fournisseurs

2012 - 2013 :
Secrétaire du bâtiment
stage assistant de gestion sarl satisfeco (plomberie) vincennes(94) saisie de factures, de devis sur sage bâtigest
accueil de la clientèle gestion et planification des interventions suivi et visite des chantiers

2010 - 05/2013 :
Manager de caisses
chef de caisse leader price poncelet 75017 paris gestion des caisses, du flux argent, des commandes,
management (équipe de 15 personnes), responsable hygiène et sécurité

2010 - 2010 :
Chef / Cheffe de secteur de restauration collective
manager restaurant wokbar ivry sur seine (94) commandes, planning, management (équipe de 5 personnes)
nov. 20 déc. manager mc donald's lagny sur marne (77) oct. nov. responsable de zone opérationnel restaurant
mc donald's lagny sur marne responsable comptoir chargé de dépôt, gérer une équipe sept 01 chef d'équipe
restaurant mc donald's lognes (77)

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Atouts et compétences

SAP, Pack office, Sage (Commercial, Comptabilité), EBP
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