
Née en 1990
91100 Corbeil Essonne
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1511131548

Assistante d'exploitation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2012 :
2011 :
2007 :

Expériences professionnelles

01/2015 :
Ouvrier sylviculteur / Ouvrière sylvicultrice
assistante d'exploitation q.h.s st genevieve des bois

11/2014 :
Gendarme
agent administratif geodis evry

09/2014 :
Préparateur vendeur / Préparatrice vendeuse de pâtes alimentaires fraîches
hôtesse d'accueil svr laboratoire plessis pâtés.

09/2012 - 06/2013 :
Assistant / Assistante pédagogique en milieu scolaire
assistante d'éducation. collège corbeil essonne.

12/2011 - 01/2012 :

hôtesse de caisse. sephora villabé. septembre et hôtesse d'accueil city one aéroport orly. agent de production
altis corbeil essonne. employée de mairie mairie corbeil essonne. auxiliaire de banque bnp paris bas succursale
evry

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Power Point maitrisé
Messagerie :



lotus notes, Outlook

Logiciels : 
- Expinet (expéditions de colis)

Domaine de l'Education scolaire :
Enseignements  aux collèges et primaires, soutien scolaire, aide individualisée.  Animation d'atelier d'expression
corporel.
Assistance d'éducation.

Exploitation :
Gestion des rendez-vous
Gestion et organisation des plannings
Envoie des mails pour les chantiers
Gestion et établissement des contrats et devis

Administratives :
Gestion et tri du courrier
Classement et archivage des documents.
Mise en forme des documents
Gestion du standard téléphonique
(transfert des appels, prise de messages)
Gestion des MAILS de la société
(transfert vers les services)

Permis

Permis permis B

Centres d'intérêts

Barathanatyum :
Danse Indienne 

Taekwondo :
Sport de combat
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