Jennifer C. - Née en 1990
91100 Corbeil Essonne
7 ans d'expérience

Réf : 1511131548

Assistante d'exploitation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2012 :
Master 1 Commerce international.
(Université Créteil UPEC).

2011 :
Licence administration Gestion Economique et sociale. (Université Evry)

2007 :
Baccalauréat Economique et sociale (Lycée r. Doisneau Corbeil)

Expériences professionnelles

Depuis Janvier 2015
Assistante d'exploitation Q.H.S St Genevieve des bois

Octobre et novembre 2014
Agent administratif GEODIS Evry

Septembre 2014
Hétesse d'accueil SVR laboratoire Plessis patés.

Septembre 2012 a Juin 2013
Assistante d'éducation. Collége Corbeil Essonne.

Décembre 2011 a janvier 2012

Hoétesse de caisse. SEPHORA Villabé. Septembre et Mars 2011 : Hotesse d'accueil CITY ONE Aéroport Orly.
Juillet 2010 : Agent de production ALTIS Corbeil Essonne. Mars 2008 a Juin 2011 : Employée de mairie Mairie
Corbeil Essonne. Aout 2011 : Auxiliaire de banque Septembre 2009 : BNP PARIS BAS Succursale Février 2009
Aout 2008 : Evry

Atouts et compétences

Power Point maitrisé
Messagerie :
lotus notes, Outlook

Logiciels :
- Expinet (expéditions de colis)

Domaine de I'Education scolaire :
Enseignements aux colléges et primaires, soutien scolaire, aide individualisée. Animation d'atelier d'expression



corporel.
Assistance d'éducation.

Exploitation :

Gestion des rendez-vous

Gestion et organisation des plannings

Envoie des mails pour les chantiers

Gestion et établissement des contrats et devis

Administratives :

Gestion et tri du courrier

Classement et archivage des documents.
Mise en forme des documents

Gestion du standard téléphonique
(transfert des appels, prise de messages)
Gestion des MAILS de la société
(transfert vers les services) (Expert)

Permis

permis B

Centres d'intéréts

- Barathanatyum :
Danse Indienne

Taekwondo :
Sport de combat


http://www.tcpdf.org

