
Assistante De Direction
Né(e) en 1979  ·  34120 Pézenas  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 1511181446

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : aux villes voisines
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2010
2001
1998

Expériences professionnelles
09/2011 - 11/2017 — Réceptionnaire magasinage
atac jougne (25) cdi ambassadrice bi1 chargée de la mise en avant des produits bi1, de l'information 
personnel, du respect du concept bi1 responsable rayon volaille libre service emballeuse boucherie hôtesse 
de caisse chargée de l'encaissement, de la propreté et du ravitaillement de l'accueil, de la réception de 
commandes, de la mise en rayon, de la gestion de l'économat.
06/2011 - 07/2011 — Polisseur / Polisseuse en coutellerie industrielle
dentsply maillefer ballaigues (suisse) interim ouvrière chargée de divers contrôles visuel, dimensionnel et 
fonctionnel et de la mise en peinture de coche sur fraises dentaires et chirurgicales l'aide d'une machine 
peindre manuelle
01/2011 - 04/2011 — Aide-comptable facturier / Aide-comptable facturière
cofreco pontarlier (25) cdd aide comptable chargée de la comptabilité clients, de l'affacturage des factures, 
de saisies diverses, de la gestion des banques, des paiements fournisseurs
11/2009 - 01/2010
climent tp levier (25) interim secrétaire comptable chargée de la saisie et du suivi de dossiers
04/2009 - 11/2009 — Secrétaire juridique
adapei pontarlier (25) interim et cdd secrétaire chargée de diverses tâches de secrétariat classique et du 
suivi de dossiers spécifiques, détachée l'accueil et savs ponctuellement
11/1999 - 09/2007 — Secrétaire technique
sarl hollinger pont mousson (54) cdi assistante de direction chargée de la saisie comptable, de la gestion 
administrative, de la gestion du personnel, du standard téléphonique.

Langues
Français (maternelle)

Compétences
Microsoft Office, Internet, Messagerie, divers logiciels comptables Organisée, rigoureuse, polyvalente

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


