Née en 1992

91380 Chilly Mazarin
0 a 1 an d'expérience
Réf : 1511211950

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

9233 :
baccalauréat professionnel secrétariat lycée florian 92330 sceaux

9233 :
brevet d'etudes professionnelles métiers du secrétariat lycée florian 92330 sceaux

2015

2011 :

2009 :

Expériences professionnelles

2013 - 2015:

Secrétaire comptable

assistante de gestion contrat d'alternance de 2 ans sanofi 92160 antony comptabilité bancaire () ouverture, tri et
distribution du courrier lettrage et rapprochement bancaire saisie de la comptabilité (fournisseurs, clients,
prélévements, frais bancaires) etats de rapprochement bancaire envoi des circularisassions remise chéques en
banque

2011 -2013 :

Assistant administratif / Assistante administrative et comptable

assistante de gestion contrat d'alternance de 2 ans agakam 75020 paris comptabilité () saisie de la comptabilité
des adhérents lettrage et rapprochement bancaire ouverture, tri et distribution du courrier mise sous plie accueil
téléphonique et face face

2010 - 2011 :

Formateur / Formatrice entretien espaces verts

stage en entreprise de 4 mois entreprise de jardinage verdiflor hee 91370 verrieres le buisson modification des
contrats réglements et encaissements des factures ouverture, tri et distribution du courrier

2009 - 2010 :

stage en entreprise de 2 mois banque caixa geral de depositos 92240 malakoff réception des clients guichet
encaissements des chéques administratif



2008 :
Cariste en préparation logistique
stage en entreprise de 1 mois société vialtis 94118 arcueil ouverture, tri et distribution du courrier classement

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Logiciel :

SAP (CEP Comptabilité)

Ciel (Comptabilité, Gestion, Paie)
Sage (Comptabilité),

Office (Word, Excel)

Cegid

Permis

Permis permis B

Centres d'intéréts

Sport :
Danse

0
Voyages :
Portugal
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