
Responsable Copropriétés / Gestionnaire 
Copropriétés / Responsable Maintenance / Chargé 
D'etude Marc
75019 Paris  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 1512041136

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier
Secteur : Génie civil et travaux publics

Formations
2013
master 2 spécialité contrats publics, fdeg valenciennes
2012
institut de la construction de l'environnement et de l'urbanisme,université lille 2
2011
master 1 droit privé, université lille 2
2009
licence droit
2006
bac economique et social, lycée valentine labbé, la madeleine

Expériences professionnelles
2015 - 2015 — Concierge d'immeuble
cdd, oph aubervilliers; responsable copropriétés; aubervilliers suivi de l'ensemble des copropriétés confiées 
syndic, mise en place d'une méthodologie pour assurer un suivi des copropriétés préparation d'un service 
copropriété pour récupérer l'ensemble de nos sites en internes achat logiciels, formation d'un comptable… 
management des gardiens et responsable de secteurs pour les sites de l'oph en copropriété.
2014 - 2014 — Chargé / Chargée d'études immobilières
cdd, antin residence, direction du patrimoine, responsable maintenance; paris passation des marchés 
publics, evaluation des besoins, analyse des offres, suivi des marchés en lien avec les bureaux d'études, 
veille juridique (amiante, plomb, sps, ascenseurs…).
2014 - 2014 — Secrétaire de groupe d'immeubles
cdi, quadral immobilier, groupe batigere ; gestionnaire copropriétés ; paris gestion d'un portefeuille de 30 
immeubles dont 8 igh, management d'une assistante, d'un comptable et de 19 gardiens. suivi technique des 
chantier en lien avec les bureaux d'études (ravalement, étanchéités, sécurisation…) suivi juridique 
organisation et tenue des ag participation des réunions publiques pour les sites sensibles.
2013 - 2013 — Pilote d'opérations immobilières
cdd, paris habitat oph, direction du patrimoine ; paris, chargé d'etude marché public evaluation des besoins, 
rédaction de l'ensemble des pièces du dce y compris du cahier des clauses techniques, analyse des offres, 
suivis de l'ensemble des marchés, réunions avec les gérants d'immeubles et les prestataires, déplacement 
sur site, application des pénalités… (ordonnance de )

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Compétences



Responsable copropriétés
Gestionnaire Copropriétés
Responsable Maintenance
Chargé d'étude Marché Public

Permis
B

Loisirs
Actualité
Internationale & Sportive

Littérature

Histoire contemporaine

Sport : Boxe (Niveau confirmé), Handball, Footing

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


