
Mélanie H. - Née en 1989
91340 Ollainville
8 ans d'expérience
Réf : 1512090956

Assistante comptable et gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

2007 Première année Bac Professionnel Comptabilité
2006 BEP Comptabilité
2004 Brevet des collèges

Expériences professionnelles

Juin 2011 à ce jour  
CDI. Conseillère administrative (analyste) Carrefour Supply Chain. Evry 91

Decembre 2010
Intérim : SAV de la fnac. Wissous 91

Novembre 2010
VIAL : relation client - Magasin, secrétariat commercial, SAV. Longjumeau 91

Octobre 2010
Test d'aptitude au métier du secrétariat- comptabilité. VALIDER

Avril 2009- juillet 2009
Préparatrice de commande. Simply market. Chilly mazarin.91 Septembre 2008 Préparatrice de commande.
LOGIBRIS. Ballainvilliers. 91 Janv. 07- Juillet 08 CDI. Vendeuse fruits et légumes. TONY PRIMEURS.
Villejust.91

Atouts et compétences

      -    Vente direct
-	Rapprochement facturation/règlements,
-	Graphiques,
-	Tableaux excel (bilan dépenses/recettes et bénéfices)
-	analyse pour résolution d'incident
-	Suivi des commandes d'achats (gestion de stock, prévisions de commandes)
-	Ouverture et tri du courrier,
-	Classement,
-	Gestion de caisse, relation clientèle, formation, portefeuille clients
-	Préparation de commandes.
      -    relationnel téléphonique : conférence, avec des particulier ou des professionnel
      -  Trés bon sens du commerce

Saari. Sage. Horizon. Access. Prolog BCP
Pack office : Excel. Word. Outlook
Internet.Intranet
 (Expert)



Centres d'intérêts

- 2009-2011 Trésorière d'une association ( création d'évenement, permanance juridiqure, médiatrice, gestion de
trésorie bulletin de paie demande de financement etc..)
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