
COMPTABLE
91320 Wissous  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 1602260532

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations

ðØ baccalauréat de bureautique et comptabilité (lycée de fresnes)

ðØ métiers de la comptabilité technicien des services comptables (greta est essonne)

ðØ bts comptabilité gestion des organisations (académie de creteil)

Expériences professionnelles
12/2010 - 02/2016 — Comptable
comptable ehs bagneux
09/2009 - 11/2010 — Aide-comptable facturier / Aide-comptable facturière
aide comptable (interim) novelty longjumeau cat de fresnes bouygues chilly mazarin
10/2008 - 07/2009 — Secrétaire comptable
comptable l'imprimerie depiesse vérrieres
2007 - 2008 — Aide-comptable facturier / Aide-comptable facturière
comptable fournisseur client gestionnaire comptable (interim) apei sceaux afat iftim rungis fnac massy cea
2006 - 2006 — Secrétaire comptable
aide comptable tr (service financier) l'inra jouy en josas ðÆ secrétaire comptable et de direction cid voyages 
châtenay

Langues
Français (maternelle)

Compétences
Comptabilité :
• Comptabilité fournisseurs (saisie des factures, règlements, lettrage des comptes)
• Comptabilité clients (émissions de factures, encaissement, lettrage, relance)
• Rapprochement bancaire, Suivi budgétaire
• Etablissement d'un Budget Prévisionnel et Compte administratif
• Etablir les payes, déclarer les charges sociales et taxes/salaires et le Cnasea 
• Maîtriser les outils bureautiques : Word, Excel, Access, Internet, S2i, 
SAGE 100 compta,  SAP- Cegi -Alfa medico social

Secrétariat :
• Accueil téléphonique et physique
• Elaborer, établir et diffuser les offres commerciales
• Frappe courrier, devis, factures, Gérer des plannings

Permis
B

Loisirs



Voyages : Angleterre - Italie - Grèce - Malte - Chypre - Espagne - Madère - Tunisie - Maroc -    Egypte - 
Sénégal - Kenya - Madagascar - République Dominicaine - Martinique
Sport : Tennis de table

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


