
Née en 1993
78700 Conflans Ste Honorine
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 1603100721

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2009 : BEP VENTE ACTION MARCHANDE
Lycée Edmond Rostand à Sainte Ouen l'Aumône
2012 : BAC ACCUEIL RELATION CLIENTÈLE USAGERS
Lycée Edmond Rostand à Saint Ouen l'Aumône
2015 : BTS ASSISTANTE DE GESTION PME/ PMI
IFCP à Saint ouen l'Aumone

Expériences professionnelles

09/2015 - 01/2016
ASSISTANTE CORRESPONDANTE MARCHE

10/2014 - 08/2015 : SPIE
ASSISTANTE CORRESPONDANTE MARCHE - Relance client - Recouvrement - Facturation avec objectif -
Traitement de la collecte - Traitement demande de caution - Réactualisation des contrats

10/2012 - 08/2014
SEFO ASSISTANTE POLYVALENTE - Gestion des dossiers clients - Réalisation de planning - Traitement des
permis de conduire - Enregistrement des acomptes - Accueil téléphonique - Répondre au réclamations des
clients

07/2012 - 08/2012
CAISSE D'EPARGNE ASSISTANTE COMMERCIALE - Accueil des clients - Accueil téléphonique - Effectuer
des virements

01/2011 - 03/2011
DARTY CHARGÉE D'ACCUEIL - Encaissement - Classement - Accueil du client - Accueil téléphonique

Langues

- Anglais : Notions parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Comptabilité
Accueil
assistanat (Expert)

Permis



B

Centres d'intérêts

- Lecture, voyage et jogging
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