Né le 14/06/1978

01 BP161 Ouagadougou
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1603121446

Acheteur / gestionnaire / agent administratif

Objectifs

Faire profiter de mes acquis et expériences professionnels

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

6151 - 04/2013 :

Ingénieur / Ingénieure des travaux agricoles de |'Etat

dtp terrassement gestionnaire comptabilite [ gestionnaire d'écart dans sap [ suivi des factures et chéques
fournisseurs [ suivi des avances personnel achats [ elaboration validation et suivi des signatures des
commandes locales [1 elaboration et suivi des signatures des commandes internationales [ suivi des
réceptions/livraisons des commandes travaux de cloture mensuelle 7 calcul déblocage suivi activité 7 suivi des
stocks du carburant (1 suivi amenée et repli du matériel [ etablissements et suivi des charges payer (cap) [
etablissements et suivi des opérations diverses (od) analytiques gestion du personnel [] suivi des dossiers des
expatriés européens [ suivi des dossiers et pointage des expatriés africains [ suivi du personnel local
demandes d'embauche signature ventilation paie par service [ vérification pointages transmission service
personnel [1 demandes de voyage et suivi de billets d'avion [ tableau des mouvements de personnel suivi
hebergements logements divers [ rapport mensuel hygiéne sécurité environnement [ suivi équipements et
logements des expatriés [ suivi des consommations téléphoniques

6151 - 05/2009 :

Ingénieur / Ingénieure travaux terrassement

dtp terrassement aide gestionnairel] analyse des heures du matériel suivant la mécanique, la gestion et le
service carburant [] calcul d'efficience des machines [ suivi de la production des travaux de terrassement
saisie, suivi et analyses des consommations de carburant. [] suivi du tableau des demandes d'achat (d.a) france
pour le chantier. [ refacturation inter chantiers [ correspondant paie entre le chantier et la direction. [ saisie
des heures des engins et présence des véhicules dans le logiciel rapporter [1 saisie du pointage du personnel

6151 - 12/2005 :

Conducteur / Conductrice d'engins de terrassement

dtp terrassement aide gestionnairel 111 correspondant paie entre le chantier et la direction [ saisie des heures,
des consommations de carburant des engins et véhicules du chantier (1 saisie des heures des engins et
présence des véhicules dans le logiciel rapporter [1 saisie des consommations des engins [ diverses taches de
gestion

6151 - 10/2004 :

Comptable service paie

I'escale bar restaurant piscine sarl comptable7 calcul des salaires et établissement des bulletins de paie
etablissement, encaissement et classement des piéces comptables [1 tenue des journaux auxiliaires (banque,
caisse, fournisseur et opérations diverses) [ justification des comptes du personnel et des autres comptes [



gestion des stocks ] rédaction et enregistrement des notes de service et des courriers ] classement et
archivage des courriers et dossiers [ gestion de I'environnement de la société

04/2014 - 12/2015 :

Ingénieur / Ingénieure travaux terrassement

[] dtp terrassement gestionnaire/contréleur de gestion gestionnaire d'écart dans sap [1 etablissement des notes
de débit/crédit [T etablissements et suivi des charges payer (cap) [ création réception des commandes en
propre de dtp terrassement dans sap [ création réception des commandes sep de dtp terrassement dans sap [
suivi des signatures des factures sep de dtp terrassement pour la refacturation [J suivi des refacturations inter
chantiers de dtp terrassement [ diverses taches de gestion

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Permis

Permis A, Permis B, Permis C, Permis D, Permis PL

Centres d'intéréts

Voyage
Cinéma
Musique
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