
Née en 1975
24430 Annesse Et Beaulieu
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1603151118

Secrétaire commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans les Services Commerciaux.

Formations

2010 : 
formation en secrétariat

1996 : 
bac pro commerce

1994 : 
cap, bep vente en alternance

Expériences professionnelles

03/2010 :
Placier régisseur / Placière régisseuse de marché
secrétaire commerciale michard ardiller, périgueux magasin de chaussures

03/2001 - 02/2010 :
Vendeur / Vendeuse en outillage
vendeuse michard ardiller

05/1991 - 02/2001 :
Magasinier vendeur / Magasinière vendeuse
vendeuse gemo, marsac sur l'isle magasin de vêtements

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

&#61636; Relations clientèles : Accueil physique et téléphonique clients et fournisseurs, écoute et conseils clients,
prise de rendez-vous.

&#61636; Secrétariat : Gestion de dossiers, traitement du courrier, saisie de données, classement.
Traitement de texte, Excel, Powerpoint.

&#61636;Comptabilité : facturation, devis, tenue de caisse. Gérer les impayés et relance



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Cinéma
Aquagym
Tennis
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