Née en 1975

24430 Annesse Et Beaulieu
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1603151118

Secrétaire commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en Aquitaine, dans les Services Commerciaux.

Formations

2010 : Formation en secrétariat
1996 : Bac Pro Commerce
1994 : CAP, BEP Vente en Alternance

Expériences professionnelles

De mars 2010 a ce jour
Secrétaire commerciale MICHARD ARDILLER, Périgueux Magasin de chaussures

De mars 2001 a février 2010
Vendeuse MICHARD ARDILLER

De mai 1991 a février 2001
Vendeuse GEMO, Marsac sur I'lsle Magasin de vétements

Atouts et compétences

&#61636; Relations clientéles : Accueil physique et téléphonique clients et fournisseurs, écoute et conseils clients,
prise de rendez-vous.

&#61636; Secrétariat : Gestion de dossiers, traitement du courrier, saisie de données, classement.
Traitement de texte, Excel, Powerpoint.

&#61636;Comptabilité : facturation, devis, tenue de caisse. Gérer les impayés et relance
(Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- Cinéma
Aquagym
Tennis
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