
Née le 23/12/1987
44700 Orvault
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 1603241133

Assistante administrative technique

Objectifs

Trouver un poste en CDI 35h, idéalement dans la construction individuelle ou maîtrise d'oeuvre

Ma recherche

Je recherche un CDI,  en Pays de la Loire avec une rémunération  entre 1500 et 2000 euros, dans le Bâtiment.

Formations

2009 : 
obtention bts assistante de direction en alternance

Expériences professionnelles

03/2016 :
Assistant / Assistante chef de chantier
placeo bouguenais (44) assistante en intérim entreprise de dallage industriel

12/2015 :
Secrétaire technique de la construction
berthelot constructions carquefou (44) assistante administrative technique cdd remplacement congé mat
constructeur maisons individuelles

07/2011 - 08/2014 :
Assistant / Assistante technique ingénierie
itce saint herblain (44) assistante administrative technique cdi conseil et maîtrise d'oeuvre

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

- suivi chantier de A à Z
- gestion commerciale des factures fournisseurs
- facturation et relances clients
- demande d'assurances Dommages ouvrages
- suivi levée condition suspensives
- DOE
- PPSPS
- contrats / avenants clients



- accueil physique et téléphonique

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Piscine / lecture / cinéma
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