Née en 1991

83640 Saint-zacharie

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1604041308

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans I'Administration et juridique.

Formations

2009 - 2010 BTS Comptabilité et Gestion des Organisations
Lycée Marie Curie - Marseille

2008 Baccalauréat Economique et Social

Lycée Joliot Curie - Aubagne

Expériences professionnelles

2011 - 2015

Comptable, SARL AGAL - Marseille Saisie pieces comptables : Achats, Ventes, Banque, OD Gestion de
trésorerie : Prévision et suivi de trésorerie Rapprochements comptes bancaires Paiements fournisseurs /
Encaissements clients Gestion locative et syndic : Facturation Relances et contentieux Décomptes annuels de
charges Secrétariat : Rédaction de courrier Secrétariat de Direction Accueil physique et téléphonique

2011
Aide Comptable, cabinet d'expertise comptable SOMEC - Aubagne Saisie des piéces comptables

2011
Aide Comptable, LEROY MERLIN - Aubagne Enregistrement des factures fournisseurs Rapprochement factures
/ bons de commandes

2009-2010
Stage, cabinet d'expertise comptable SEGEC - Aubagne Saisie comptable Déclaration de TVA

Langues

- Anglais, bon niveau parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Gestion de trésorerie :

Prévision et suivi de trésorerie
Rapprochements comptes bancaires
Paiements fournisseurs / Encaissements clients

Gestion locative et syndic :
Facturation

Relances et contentieux
Décomptes annuels de charges

Secrétariat :
Rédaction de courrier



Secrétariat de Direction
Accueil physique et téléphonique

Saisie des piéces comptables

Enregistrement des factures fournisseurs
Déclaration de TVA

Rapprochement factures / bons de commandes

Outils Informatiques :
&#61492; Excel, Word, Ciel Compta, QuadraCompta (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- &#61492; Activités : Randonnées, vélo, photographie, danses de société, accordéon.
&#61492; Centres d'intéréts : Golt pour les voitures et objets anciens


http://www.tcpdf.org

