Née en 1991

83640 Saint-zacharie
0 a 1 an d'expérience
Réf : 1604041308

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans I'Administration et juridique.

Formations

2010 :
bts comptabilité et gestion des organisations

2008 :
baccalauréat économique et social

Expériences professionnelles

2011 -2015:

Secrétaire comptable

comptable, sarl agal marseille saisie piéces comptables achats, ventes, banque, od gestion de trésorerie
prévision et suivi de trésorerie rapprochements comptes bancaires paiements fournisseurs / encaissements
clients gestion locative et syndic facturation relances et contentieux décomptes annuels de charges secrétariat
rédaction de courrier secrétariat de direction accueil physique et téléphonique

2011 - 2011 :
Assistant / Assistante de cabinet comptable
aide comptable, cabinet d'expertise comptable somec aubagne saisie des pieéces comptables

2011 - 2011 :

Aide-comptable facturier / Aide-comptable facturiere

aide comptable, leroy merlin aubagne enregistrement des factures fournisseurs rapprochement factures / bons
de commandes

2009 - 2010 :
Aide-comptable facturier / Aide-comptable facturiere
stage, cabinet d'expertise comptable segec aubagne saisie comptable déclaration de tva

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Gestion de trésorerie :
Prévision et suivi de trésorerie
Rapprochements comptes bancaires



Paiements fournisseurs / Encaissements clients
Gestion locative et syndic :

Facturation

Relances et contentieux

Décomptes annuels de charges
Secrétariat :

Rédaction de courrier

Secrétariat de Direction

Accueil physique et téléphonique

Saisie des pieces comptables
Enregistrement des factures fournisseurs
Déclaration de TVA

Rapprochement factures / bons de commandes

Outils Informatiques :
&#61492; Excel, Word, Ciel Compta, QuadraCompta

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

&#61492; Activités : Randonnées, vélo, photographie, danses de société, accordéon.
&#61492; Centres d'intéréts : Golt pour les voitures et objets anciens
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