Née en 1989

78120 Rambouillet

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1604111029

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

2010 - 2011 => Licence Manager de Projet
2007 - 2009 => BTS MUC
2005 - 2007 => Bac Pro Commerce

Expériences professionnelles

05/2015 — Aujourd’hui
Assistante commerciale et chargé de recrutement

01/2012 - 05/2015
Commercial sédentaire puis Responsable process

12/2011
Assistante formation

07/2011 - 11/2011
Chargée de clientéle dossier financier

07/2010 - 06/2011 Adjointe chef de projet 10/2007 - 08/2009 Commercial sédentaire

Atouts et compétences

Bureautique :

Maitrise avancée du Pack office

Logiciels professionnels :

SAP, SAGE, Sphinx, Ganttproject, MSProject, logiciels CRM
MANAGEMENT :

Animation de I'équipe commerciale sédentaire
Remontée d'informations a la direction

Mise en place d'indicateur de performance
Mise en place d'outil d'aide a la vente
COMMERCIAL :

Gestion des portefeuilles clients

Traitement des devis, commandes, factures
Conseil auprés de la clientéle (B to B et B to C)
Gestion des dossiers financiers

PROJET et Sl :

Coordination et reporting projet

Elaboration des plans de tests

Remontés des bugs systemes

Rédaction du cahier des charges

Controle des réplications des conditions



promotionnelles dans les systémes informatiques.
ADMINISTRATIF et APPROVISIONNEMENT :
Gestion de I'approvisionnement et mise en place
d'inventaires

Gestion des risques et de I'administratif
Organisation du planning

Gestion des prévisions des ventes, des promotions
et des litiges

Gestion et contrble des caisses

QUALITE

Création de process qualité

Préparation audit ISO 9001

RECRUTEMENT :

Entretien téléphonique avec les candidats

Mise en place de plan de recrutement

Création d'une grille d'évaluation

Négociation des propositions (agence d'intérim)
Prise d'initiative

Aisance relationnelle

Réactivité

HISTOIRE DE GOUT

10/2006 - 08/2007

Assistante Manager

06/2005 - 10/2006 (Expert)
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