
75019 Paris
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1604151159

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2008 : 
université paris 1 sorbonne

2008 : 
• master 2 finance mention evaluation et gestion de projet

2007 : 
• master 1 banque finance assurance

2000 : 
• baccalauréat scientifique

Expériences professionnelles

11/2015 - 2016 :
Comptable spécialisé / Comptable spécialisée facturation
société tbm assistant comptable assiste le comptable la clôture des comptes facturation recherche de
fournisseurs sur internet

10/2013 - 01/2014 :
Préparateur / Préparatrice de méthodes en industrie
gmf coordination fonctionnelle iard execution des cas de test recette iard rédaction des cas de test définition de
nouveaux produits avec le service marketing

10/2012 - 06/2013 :
Assistant / Assistante comptable et budgétaire
projet rivage groupama moa coordination fonctionnelle • pilotage du chantier fiscalité, suivi des plannings,
charges. • rédaction plan de tests et validation plan de tests pour la fiscalité • coordination fonctionnelle pour la
fiscalité (3 personnes) • périmètre fonctionnel produit épargne, retraite, prévoyance

05/2012 - 09/2012 :
Assistant / Assistante comptable et budgétaire
projet etoile bnp assurance pilotage de projet recette fiscalité sein de la moa • pilotage de projet loi de finance ( 5
personnes, suivi de planning, charges) • vérification calculatoire fiscalité vie et décès projet loi de finance •
elaboration de la stratégie de recette et du plan de charge • pilotage de projet (5 personnes) suivi de planning,
charges) • elaboration du reporting pour communiquer l'avancement de la recette.

Langues



Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Langues et informatiques
Anglais, allemand, C++, VBA, SAS, Quality center, Graphtalk AIAV4 et AIAV3.
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