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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2015 : 
diplôme de technicien comptable spécialisation paie, titre certifié niveau iv

1989 : 
greta de melun stage de bureautique

1984 : 
baccalauréat obtenu managua, nicaragua (équivalent français)

Expériences professionnelles

/ - à ce jour :
Aide-comptable
aide comptable, ogec, champigny sur marne

/ - à ce jour :
Animateur / Animatrice d'accueil de loisirs (centre aéré)
animatrice, mairie de la rochette

/ - à ce jour :
Agent / Agente d'accueil
hôtesse d'accueil, société hagen en intérim, moissy cramayel

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

&#61692; Vérification des factures clients et fournisseurs
&#61692; Enregistrement des pièces comptables
&#61692; Réalisation des opérations comptables
&#61692; Réalisation des rapprochements bancaires
&#61692; Saisie comptable des opérations bancaires
&#61692; Lettrage des comptes de tiers
&#61692; Classement des pièces comptables
&#61692; Elaboration de bordereaux de remises



de chèques (Excel)
&#61692; Archivage
&#61692; Vérification et tri de documents
administratifs
&#61692; Préparation des listings
&#61692; Traitement du courrier
&#61692; Accueil, écoute des besoins et orientation du client
&#61692; Réception des bons de commandes et gestion de stock
Outils bureautiques : Pack office, Sage compta, Sage paie, Aplon

Centres d'intérêts

Restauration de meubles anciens, voyages, musique
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