
Comptable / Assistante De Gestion
Né(e) en 1982  ·  84420 Piolenc  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1604271325

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA
Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Compétences
•”Ö—6R���¦÷W"�FR�Æ��&�6R�FR�Föæî–W2�FW2�6�Æ�—&W0, paramétrages.
•”Vf`ectuer la DADS et DSN
•”�77W&W"�ÆR�&öâ�N—&÷VÆVÖVçB�GR��&ö6W77W2�Æöv—7F—�VR�†6öÖÖ�æFP, bon de livraisons) (commande terminé et 
expédié)
•”v� antir les délais et volumes de livraisons avec les chauffeurs et les magasins (nombre de palettes ou 
racks, et la disponibilité au stock du magasin)
••.–6W�F–öææW , contrôler  les factures clients, saisir les opérations de trésorerie des établissements, effectuer 
le suivi de l'argent de poche des résidents, contrôler les frais de séjours facturés, saisie et contrôle des 
opérations de caisse, contrôler et pointer les comptes de tiers fournisseurs et clients et de la classe 6 et 7.
•”Vç&Vv—7G&VÖVçB��FW2�÷�— ations comptables jusqu'au bilan de fin d'année 
Actions réalisées en tant qu'assistante de gestion
•”7.–W , saisir et éditer les devis, factures (facture pro format) (ciel gestion)
•”6öç7F—GVW"�WB�7V—g&R�ÆW2�F÷76–W'2�FR�f–æ�æ6VÖVçB�6öÆÆV7N—2��W�.‡2�FW2�6öÖÖW&6–�W‚à
•”Vf`ectuer les bons de commandes pour les fournisseurs et faire le suivi des livraisons et du stock
•”÷&v�æ—6W"�ÆW2�N—�Æ�6VÖVçG2�FW2�FV6†æ–6–Vç0, constituer le planning de la semaine des techniciens (chantier 
et SAV)
••7V—f—2�FW2�.†vÆVÖVçG2��W�.‡2�FW2�÷&v�æ—6ÖW2�FR�f–æ�æ6VÖVçG0. 
••7V—f—2�FW2�&VÆ�æ6W2�FW2�`acturations jusqu'au courrier de mise en demeure si nécessaire.
•”vW7F–öâ�GR��W'6öææVÂ�  DUE, contrats d'embauches, bulletins de payes, (ciel paye) charges sociales, DADS, 
planning des absences
••7W�W vision/Management d'une aide comptable 
••6�—6–W2�FW2�÷�— ations comptables - Relations avec les fournisseurs, les clients (participation à la gestion 
des achats des ventes, des avoirs)
•”Vâ�&VÆ�F–öâ�F—&V7FR��vec le directeur financier (compte-rendu sur les factures problématiques, le chiffre 
d'affaires au jour le jour, à la semaine, au mois et à l'année)
•”Vç&Vv—7G&VÖVçB�FW2�÷�— ations comptables, consolidation mensuelle, bilan.

INFORMATIQUE
Maîtrise des logiciels : Microsoft Office Pro, Internet

Maitrise des logiciels professionnels : Ciel compta, gestion et paye, Cegid, Quadratus, Infolog, Smage

Permis
B

Loisirs
Athlétisme (vice-championne de France 4x100 m en 1998), danse classique, voile, voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


