Née en 1970

62310 Fruges

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1604291140

Secretaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

1995 - 2016 :

Secrétaire de mairie

mairie de coupelle neuve coupelle neuve poste occupé secretaire adjoint administratif 2éme classe 62310
missions ou taches réalisées accueil des personnes, accueil téléphonique, prise de rendez vous toutes taches
de secrétariat, gestion des stocks, urbanisme, état civil, recencement militaire, recencement de population
secrétaire de I'association fonciere de remembrement de coupelle neuve depuis

1995 - 2016 :
Secrétaire de mairie
mairie d' herly herly 62650 poste occupé secretaire adjoint administratif 2éme classe ¢ missions ou taches

réalisees mémes fonctions que dans la commune de coupelle neuve

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Logiciels maitrisés:  Word, Excel, comptabilité, paye, élection, population / Etat-Civil, CCAS, AFR

Centres d'intéréts

Randonnée pédestre, danse, musique, lecture
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