
Assistante Commerciale
- -  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 1605111613

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier
Secteur : Services Commerciaux

Formations
2000
bts tourisme en alternance (niveau) baccalauréat comptabilité
1999
baccalauréat gestion administrative

Expériences professionnelles
02/2014 - 02/2014 — Assistant / Assistante de vente automobile
assistante commerciale citroen vsp2 gestion service vo facturations client, succursale et autres fidélisations 
clients suivi des dossiers credipar et autres loueurs relance suivie protocole mandater et suivi des 
transporteurs enregistrement des retours lld émissions et réceptions des appels planning suivi comptable et 
stock
12/2003 - 12/2013 — Assistant maternel / Assistante maternelle du particulier employeur
assistante maternelle employeurs particuliers patience gestion du temps organisation relationnel exemplaire
04/2002 - 04/2002 — Assistant / Assistante service clients
assistante commerciale hilti guyancourt accueil téléphonique suivi dossiers clients appel d'offres vente 
élaboration de devis prise de rendez vous planning commerciaux prospection relance sav
09/2001 - 04/2002 — Chef / Cheffe de rayon téléphonie
télé vendeur infomobile filiale bouygues telecom guyancourt accueil téléphonique émissions et réceptions 
d'appels prospection téléphonique suivi dossiers clients ventes promotionnelles
07/2000 - 07/2000
secrétaire onyx cgea secrétariat classique de direction classement et archivage de dossiers prise de rendez 
vous commandes planning employés

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Allemand (courant)

Compétences
ð§”�67VV–Â�N–Î—�†öæ—�VR�WB��€ysique 
ð§”VÆ�&÷ ation de devis, courriers commerciaux
ð§•&VÆ�æ6R�6Æ–VçG0
ð§•�Æ�æ–f–6�F–öâ�FR�&VæFW¢×`ous des commerciaux
ð§•� ise de rendez-vous prospects, clients
ð§•`entes, Facturation
ð§•7V—f’�6Æ–VçN†ÆP
ð§•6V7.—F� iat et assistanat classique de direction
Informatique•�ack Office / Internet / Autoline / SAP

Loisirs
Tennis - Tir à l'arc- Course à pied - Piano - Lecture 
Trésorière association parent d'élève



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


