Hanane B. - Né en 1993
77190 Dammarie Lés Lys
7 ans d'expérience

Réf : 1605220958

Opératrice de saisie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2010 : Baccalauréat professionnelle en comptabilité
Lycée Joliot Curie - Dammarie Les Lys

Expériences professionnelles

Avril/Mai 2016
OPERATRICE DE SAISIE : SARL SEDI ? Traitements des virements ? Archivages ? Classement des documents

Janvier 2016
GUICHETIER : la Banque Postale ? Accueil et orientation de client ? Proposer IARD et monter de gamme ?
Délivrer les chéques ? Retrait et dép6t d'argent

2014-2015
GUICHETIER : Ria France a Paris ? Envoie et paiement de transfert d'argent ? Suivi et traitement de réclamation
des clients ? Controler les caisses des collegues ? Vente et achat de devises

2011-2014
GUICHETIER missions d'intérim Adecco : Dammarie Les Lys, Melun, Le Mee sur seine, et fontainebleau) ?
Traitement des opérations bancaires (Retrait, Dépét, et Transfert d'Argent

2011

GUICHETIER stage académique a Dammarie les lys ? Distribution de colis et lettre recommandée ? Accueillir
chaque client qui entre dans I'établissement 2008-2009 COMPTABLE (Stage 6 mois) Espace Informatique @
Formation ? Saisie des factures ? Réaliser des devis

Atouts et compétences

&#61656;1Gérer ma caisse

&#61656; I Traiter les réclamations des clients.
&#61656; 1Saisie des éléments variables
&#61656;1Accueillir et orienter les clients

Informatique : 11

&#61656; 1Word - Excel - Cegid
&#61656;1Ciel Compta - Ciel Gestion Commerciale - Ciel paie - Sage paie (Expert)

Permis

B
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