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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

2016 : 
bts muc ( formation accélérée en 1 an)

2014 : 
l1 licence de droit

2012 : 
diplôme baccalauréat stg c grh mention assez bien

2008 : 
diplôme brevet des collèges

Expériences professionnelles

2015 - 01/2016 :
Vendeur / Vendeuse en prêt-à-porter de luxe
jimmy choo maroquinnerie de luxe serris 77 poste occupé stage vente

07/2014 :
Aide viticole
multivac saint thibault des vignes 77 poste occupé hôtesse d'accueil missions et tâches réalisées accueil
physique standard petit secrétariat

06/2014 - 2014 :
Gardien polyvalent / Gardienne polyvalente d'immeuble
hammerson, secteur foncier paris poste occupé hôtesse d'accueil missions et tâches réalisées accueil physique
standard petit secrétariat

2013 - 2014 :
Vendeur / Vendeuse en boulangerie-pâtisserie
epi d'or maison forgin, boulangerie pâtisserie chelles 77 poste occupé vendeuse missions et tâches réalisées
fidélisation de la clientèle promotion du produit encaissement prise de commande gestion des stocks et de la
marchandise

2011 - 2013 :

agence axcess, secteur accueil paris poste occupé hôtesse d'accueil événementiel missions et tâches réalisées



accueil des visiteurs orientation des visiteurs distribution de badge

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Accueil physique
Standard
Petit secrétariat 
Fidélisation de la clientèle
Promotion du produit
Encaissement
Prise de commande
Gestion des stocks et de la marchandise 
Logiciels maîtrisés : Word, Excel, Ethnos… 

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Théâtre, bénévolat (présidente association), lecture … 
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