Né en 1994

77280 Othis

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1606031132

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans les Services Commerciaux, I'Administration et Juridique.

Formations

2015-2016 : BTS MUC ( formation accélérée en 1 an)
2012-2014 : L1 licence de droit

Paris-75 Paris |- Panthéon Sorbonne

2012 : Diplome Baccalauréat STG C-GRH mention ASSEZ BIEN
Chelles-77 Lycée Gaston Bachelard

2008 : Diplome Brevet des colleges

Chelles-77 College de I'Europe

Expériences professionnelles

Otctore 2015-Janvier 2016
Jimmy Choo-Maroquinnerie de Luxe Serris-77 Poste occupé : Stage vente

Juillet 2014
MULTIVAC Saint Thibault des Vignes-77 Poste occupé : Hotesse d'accueil Missions et taches réalisées :
Accueil physique Standard Petit secrétariat

Juin 2014-Déc 2014
HAMMERSON, Secteur Foncier Paris Poste occupé : Hotesse d'accueil Missions et taches réalisées: Accueil
physique Standard Petit secrétariat

2013-2014

EPI D'OR- Maison Forgin, Boulangerie-Péatisserie Chelles-77 Poste occupé : Vendeuse Missions et taches
réalisées : Fidélisation de la clientéle Promotion du produit Encaissement Prise de commande Gestion des
stocks et de la marchandise

2011-2013

Agence AXCESS, Secteur Accueil Paris Poste occupé : Hoétesse d'accueil événementiel Missions et taches
réalisées : Accueil des visiteurs Orientation des visiteurs Distribution de badge

Langues

- Anglais : Intermédaire / Allemand : Scolaire / Arabe : Bilingue parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Accueil physique
Standard

Petit secrétariat
Fidélisation de la clientéle
Promotion du produit



Encaissement

Prise de commande

Gestion des stocks et de la marchandise

Logiciels maitrisés : Word, Excel, Ethnos... (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- Théatre, bénévolat (présidente association), lecture ...
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