
Née en 1985
60240 Parnes
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1606061224

Assistante commerciale btp

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans les Services Commerciaux.

Formations

2003 : 
specialisation en marketing deesma (bac+ 3) paris

2002 :
1999 : 
bac litteraire mention europeenne

Expériences professionnelles

10/2015 - 02/2016 :
Assistant territorial spécialisé / Assistante territoriale spécialisée d'enseignement artistique
assistante adv takeuchi france, st ouen l'aumône

10/2013 - 06/2015 :
Assistant / Assistante yield manager
assistante administration du personnel pentair valves & controls, st ouen l'aumône

10/2012 - 03/2013 :
Agent / Agente de recouvrement du Trésor
gestionnaire de recouvrement ocs, st ouen l'aumône

04/2010 - 10/2012 :

assistante commerciale/ adv btp lindner france, cergy

10/2007 - 03/2010 :

assistante administrative rh et comptabilité chromalloy france, st ouen l'aumône • de secrétaire axinnov, cergy

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences



•	Prospection téléphonique
•	compte rendu de réunions
•	mailing
•	constitution des dossiers
de réponse aux appels
d'offres
•	établissement de devis
•	ouverture de comptes
•	saisie de commandes et
suivi des stocks
•	organisation et suivi de
livraisons
•	relation clients
•	reporting
•	gestion des litiges
•	facturation
•	gestion du site internet
•	gestion des sous-traitants
•	gestion administrative des chantiers
•	suivi de budgets

Word, Excel, Internet, Outlook, Powerpoint, logiciel de comptabilité CCMX, AS400 (movex), Oracle, Sage 100
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