
Né en 1992
37100 Tours 
0 à 1 an d'expérience
Réf : 1606061318

Agent commercial

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans les Services Commerciaux.

Formations

9711 : 
lycée professionnel sadit carnot 97110 pointe à pitre guadeloupe

9711 : 
lycée professionnel sadit carnot 97110 pointe à pitre guadeloupe

5400 : 
institue supérieure d'administration et de management lorraine 54000 nancy

2015 : 
licence administration économique et social

2012 : 
baccalauréat professionnel commerce

2011 : 
brevet d'études professionnel relation aux clients et aux usagers

Expériences professionnelles

02/2016 - 03/2016 :
Conseiller / Conseillère de vente en immobilier
•vd conseils commercial terrains

11/2015 - 02/2016 :
Chargé / Chargée de prospection et de développement foncier
•odysee commercial terrains

08/2014 - 08/2014 :
Plume politique
•la plume classement , archives, bilan

06/2014 - 07/2014 :
Chief information security officer
•s.a.m secretaire , devis, salaire

03/2012 - 03/2012 :



•fly conseiller vendeur , gestion stock •carrefour du caisse , etalagiste , gestion stock •foire fouille du etalagiste,
assistant secretaire,caisse

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

&#9679;	Accueil téléphonique et physique,  
•	Envoi et réception de (fax, emails….)
•	Traitement et suivi du courrier 
•	Refonte des documents administratifs
•	Tenue de l'agenda électronique (planning des réunions et des RDV), 
•	Mise à jour des dossiers
•	classement et archivages des dossiers
•	Parfaite maîtrise des outils bureautiques  et logiciels (Word, Excel, Outlook, Powerpoint, Publipostage) 
•	Management commercial
•	Relationship commercial 
&#9679;	BtoC (Business to Consumer)
•	Déclaration fiscale et TVA
•	Gestion des comptes 
•	Relance des factures 
•	Préparation de bordereaux pour la banque 
•	Bilan annuel 
•	Pointage des écritures bancaires 
•	Devis 
•	Contrôle des factures  
•	Enregistrement des différentes opérations de versement (chèques, espèces)
•	BtoB (business to business)
•	Commercial (Porte à Porte ) 
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