
Née en 1977
60240 Monneville
0 à 1 an d'expérience
Réf : 1606061637

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Picardie, dans l'Administration et juridique, les Services
Commerciaux.

Formations

1995 - 1997 | BTS Action Commerciale (St Ouen l'Aumône 95) IFC

Expériences professionnelles

2014 – 2016
Projet personnel :  Acquisition d'une maison ancienne dans le Vexin Français à rénover soi-même 
Réalisation de devis de matériaux de construction, conception de plans d'aménagement intérieur et de création
d'escaliers sur-mesure grâce aux logiciels Architecte d'intérieur 3d et Stairdesigner , schématisation et
réalisation d'un circuit électrique complet, pose de cloisons et de panneaux isolants sur murs et plafonds…

1997 - 2014
Employée de Commerce en GSB (Osny 95 - Marseille 13) Leroy Merlin Participation à l'ouverture du deuxième
magasin de Marseille et à la réouverture après agrandissement du magasin d'Osny.  Responsable Service
Financement en partenariat avec Banque Accord  Commercialisation de produits de financement, animations
de challenges, contribution aux objectifs commerciaux  Responsable de l'espace Librairie  Gestion des
stocks, mise en avant, validation des commandes, négociation des tarifs et bonis auprès des fournisseurs 
Formatrice des collaborateurs sur le logiciel de gestion des stocks  Accompagnement et formation des
nouveaux collègues  Hôtesse d'Accueil  Accueil physique et téléphonique, gestion des plannings des
locations, conseils

1995 - 1997
Stages et alternance  Commerciale terrain en immobilier (Cergy, Sannois 95) Agence de la Fontaine 
Téléprospectrice en produits d'hygiène (Rueil Malmaison 95) Ap'aips  Employée de Banque (Cergy 95) CIC

Atouts et compétences

Acquisition d'une maison ancienne dans le Vexin Français à rénover soi-même
&#61656; Réalisation de devis de matériaux de construction, conception de plans d'aménagement intérieur et de
création d'escaliers sur-mesure grâce aux
logiciels  Architecte d'intérieur 3d  et  Stairdesigner , schématisation et réalisation d'un circuit électrique complet,
pose de cloisons et de panneaux isolants sur murs et plafonds…
Responsable Service Financement en partenariat avec Banque Accord
&#61656; Commercialisation de produits de financement, animations de challenges,
contribution aux objectifs commerciaux
&#61623; Responsable de l'espace Librairie
&#61656; Gestion des stocks, mise en avant, validation des commandes, négociation des
tarifs et bonis auprès des fournisseurs
&#61623; Formatrice des collaborateurs sur le logiciel de gestion des stocks
&#61656; Accompagnement et formation des nouveaux collègues
&#61623; Hôtesse d'Accueil
&#61656; Accueil physique et téléphonique, gestion des plannings des locations, conseils



Informatique : Pack Office, ERP, PLM (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Loisirs : L'Eco-Mobilier, une activité  Passion  ayant pour objectif le recyclage, la restauration
et la revalorisation des meubles et objets récupérés en vue de leur redonner une seconde vie

Sport : Street Self Defense - techniques de défense basées sur des arts martiaux et sports de
combat
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