Né en 1995

77176 Savigny-le-temple
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 1606081439

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2015/2016 BTS Assistant de Gestion PME PMI au Centre de formation de gestion ICOGES (Paris

15iéme)

2014-2013 : Classe PREPA Infirmiére

al'l.LF.S.I Melun (77)

2013 : Baccalauréat ST2S (Sciences

Sanitaires de la Santé et du Social) obtenu mention assez-bien Au Lycée Pierre Mendés France (Savigny-le-
Temple 77)

Certificat de professeur de danse en Kizomba/Semba en cours

Expériences professionnelles

2014-2016

Assistante administrative (alternance) chez LES BUREAUX DE SENART (Lieusaint 77) (Agence Immobiliere)
Accueil physique et téléphonique des clients Gestion relation client et fournisseur Gestion de I'administration
Comptabilité

2014 octobre

Télévendeuse chez HACHETTE COLLECTION (Avon 77210) Veiller au développement du chiffre d'affaires
Promouvoir la marque Disney Club du Livre Fidéliser les clients et les conseiller a distance Gestion d'appels
sortants

2014

Ambassadeur de marque chez ABERCROMBIE & FITCH. HOLLISTER Carré-Sénart (Lieusaint-Moissy 77) Etre
le modéle et I'image marketing de la marque Veiller sur le respect de la politique commerciale et de la ligne de
conduite de l'entreprise

2013
Equipiére Polyvalente au MCDONALD'S (Issy les Moulineaux 92) Assurer la qualité de la prestation de service
Veiller a I'accueil des clients Encaisser les sommes précises

2009

Secrétaire Médicale pour Le CABINET MEDICAL (Choisy-le-Roi 94) Accueils des patients Prise de rendez-vous
Organisation de la tenue de gestion des dossiers

Langues

- Anglais lu, écrit (scolaire) / Espagnol simple notion parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences




Accueil physique et téléphonique des clients

Gestion relation client et fournisseur

Gestion de I'administration

Comptabilité

Bonne utilisation de : Ciel Compta, PGl CEGID logiciel de gestion, Pack office (Word, Excel, Power point...) (Expert)

Centres d'intéréts

- Sport et fitness


http://www.tcpdf.org

