Né en 1995

95100 Argenteuil

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 1607191413

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

[1 2015 - Titre Professionnel Comptable Gestionnaire - Greta Val de France
[12013-2014 - 1ere Année de Licence Economie Gestion - Université Paris 13
[12012-2013 - Bac Pro Comptabilité - Greta Grande Terre

[12010-2012 - BEP Comptabilité - Lycée Professionnel Boc Calmet

[0 2010 - BEP Aluminium - Lycée Professionnel Louis Delgrés

Expériences professionnelles

[1 Avril 2016 — Mai 2016
Assistant administratif ( ADEFIM IDF ) - Neuilly sur Seine

[0 Février 2016 — Mars 2016
Opérateur de saisie ( ADEFIM IDF ) - Neuilly sur Seine

[J Juillet 2015 — Septembre 2015
Chauffeur VTC (Sarl Go City) - Neuilly sur Seine

[1 Aout 2014 — Septembre 2015
Chauffeur Livreur/Préparateur de Commandes (Star's Service) - Epinay Sur Seine

[ Janvier 2013 — Fevrier 2013
Assistant comptable (Institut Pasteur)- Pointe a Pitre

Langues

- Anglais (Intermédiaire) Niveau b2 parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

&#61656; 1 Traitement des documents feuilles d'émargement

&#61656;1Gestion des dossiers formation, remboursement organisme / entreprise
&#61656;1Suivi des comptes, clients, fournisseurs

&#61656; 1Etablissement des factures

&#61656;1Saisie comptable

&#61656;1Préparation commandes et livraison

Informatique : Pack Office 2013, Ciel, Sage, Outlook, B2i (Expert)

Centres d'intéréts




- Photographie paysages, Musique, Lecture romans policiers, Cinéma
Association : Jeunesse Canalienne en Mouvement

Sports : Football, Basket
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