Né en 1995

95100 Argenteuil

0 a 1 an d'expérience
Réf : 1607191413

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

6165 :
[ titre professionnel comptable gestionnaire greta val de france

6165 :
[1 1ere année de licence economie gestion université paris 13

6165 :
[0 bac pro comptabilité greta grande terre

6165 :
[1 bep comptabilité lycée professionnel boc calmet

6165 :
[0 bep aluminium lycée professionnel louis delgrés

Expériences professionnelles

6165 - 04/2016 :
Assistant administratif / Assistante administrative des collectivités territoriales
assistant administratif ( adefim idf ) neuilly sur seine

6165 - 02/2016 :
Responsable saisie
opérateur de saisie ( adefim idf ) neuilly sur seine

6165 - 07/2015 :
Chauffeur / Chauffeuse VTC
chauffeur vtc (sarl go city) neuilly sur seine

6165 - 08/2014 :
chauffeur livreur/préparateur de commandes (star's service) epinay sur seine
6165 - 01/2013 :

Aide d'élevage caprin
assistant comptable (institut pasteur) pointe pitre



Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

&#61656; 1 Traitement des documents feuilles d'émargement

&#61656;1Gestion des dossiers formation, remboursement organisme / entreprise
&#61656;1Suivi des comptes, clients, fournisseurs

&#61656;1Etablissement des factures

&#61656;1Saisie comptable

&#61656;1Préparation commandes et livraison

Informatique : Pack Office 2013, Ciel, Sage, Outlook, B2i

Centres d'intéréts

Photographie paysages, Musique, Lecture romans policiers, Cinéma
Association : Jeunesse Canalienne en Mouvement

Sports : Football, Basket
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