
Née en 1975
78140 Velizy Villacoublay 
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1607271014

Opératrice de saisie expérimentee

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

DIPLOME : 1990 C.A.P.
Employée de Bureau

Expériences professionnelles

14 Oct 15 / 23 Oct 15 
SWISS POST : Service Audiens à Palaiseau 91

03 Nov 14 / 21 Nov 14 
DDFIP : Service Ressources Humaines à Versailles 78

15 Sept 14 / 10 Oct 14 
Service Pôle pilotage et Ressources à Versailles 78

28 Janv 14 / 02 Févr 14 
H.E.C. CAMPUS : Service Concours et Admissions à Jouy en Josas 78

08 Juin 15 / 31 Juillet 15 
S.I.G. : Service Planification Gestion Administrative à Vélizy 78 23 Juin 14 / 25 Juillet 14 : Service Planification
Gestion Administrative à Vélizy 78 12 Avr 12 /12 Juillet 13 : Service Planification Gestion Administrative à Vélizy
78 29 Févr 12 / 16 Mars 12 : C.C.I. : Service Taxe d'Apprentissage à Montigny Le Bretonneux 78 Sept 10 / Mars
11 : CEGEDIM : Service filiale pharmaceutique santé à Vélizy 78 Févr 09 / Mai 09 : CPAM : Service
Indemnisations factures médicaux à Bourg La Reine 92 Sept 08 / Déc 08 : MGEN : Service Indemnisations
factures médicauxà la Verrière 78 Oct 06 / Mai 08 : AUDIOPTIC : Service Optique à Clamart 92 Mai 04 / Nov 05
: FIPAC : Service fiches Immobilières à Versailles 78 Mai 2001 / Sept 2003 : HERTZ France : Service Location
de véhicules utilitaires à Trappes 78 Janv 2001 : DASSAULT AVIATION : Service Aéronautique à Vélizy 78 Sté
ACERI : (Société sous traitante au service de Dassault) à Nanterre 92 Avr 97 / Sept 97 : C.E.A. : Service
facturation à Fontenay aux Roses 92 Oct 94 / Avr 96 : T.G.I . : Service Recouvrement à Versailles 78 Avr 98 /
Mars 2000 : SCHINDLER : Service Relations Clientèles et Fournisseurs à Vanves 92 Août 92 / Déc 93 : Service
Relations Clientèles et Fournisseurs à Vélizy 78

Atouts et compétences

&#61656;	Accueil : physique et téléphonique
&#61656;	Word 	: mise en forme de documents, publipostages
&#61656;	Gestion de documents, Recherche sur internet
&#61656;	Photocopies, fax, numérisation et archivage électronique, Classement électronique ou classique

Logiciels : SAP LOGON 710 , kheops, libre office CALC, environement  open office CITRIX (Expert)
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