
Secrétaire Comptable
34140 Meze  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 1607281310

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
1999
baccalauréat commerce
1996
certificat d'aptitude professionnelle en relation clientèle
1996
brevet d'études professionnelles en vente action marchande,

Expériences professionnelles
2013 - 2015 — Employé / Employée de rayon librairie papeterie
relay secteur presse tabac montpellier, fabregue sète poste occupé vendeuse adjointe missions et taches 
réalisées gestion, commande ; mise en place de la pesse aux seins de la boutique
2007 - 2012 — Secrétaire commercial / Secrétaire commerciale
société yves paulin secteur réparation de produit motorisé. laon poste occupé secrétaire comptable bénévole 
missions et taches réalisées traitement du courrier, gestion des registres livres de banque, des factures 
clients fournisseurs, tva sur achat et vente
2004 - 2012 — Employé / Employée de rayon libre-service
carrefour market s ecteur grande distribution laon poste occupé première hôtesse de caisse missions et 
taches réalisées tenue et gestion des caisses, planning, des comptes clients, des prélèvements et 
versements en banque. accueil du client gestion de ligne téléphonique. audit de prix, balisage, mise en 
rayon,,,remplacement pvp charcutrie coupe poissonnerie, utilisation de machine autonettoyante et entretien 
nettoyage magasin, station essence ,parking.......
1999 - 1999 — Employé / Employée de rayon sport
helvin secteur le sport swear. laon poste occupé vendeuse missions et taches réalisées gestion, comptabilité 
et mise en place de la vitrine, entretien, accueil client orientation. du godard , sephora secteur cosmétique 
laon poste occupé conseillère en parfumerie missions et taches réalisées mise en place d'action marketing 
sur les produits. du jacadi, secteur prêt à porter pour enfant soissons. poste occupé vendeuse chez prêt 
porter pour nourrisson, à gestion des stocks, tenu d' une boutique. du boutique saxo secteur prête a porter 
pour homme laon. poste occupé apprenti vendeuse missions et taches réalisées vendeuse pour la, prêt à 
porter pour homme
1999 - 2004 — Réceptionnaire magasinage
leclerc s ecteur grande distribution chambry. poste occupé hôtesse de caisse missions et taches réalisées 
accueil client, tenu de caisse , gestion du caisson

Langues
Français (maternelle)

Compétences
- Ecoute Orientation besoin
- Accueille client
- Gestion du temps
- Management d'équipe



- Factures clients fournisseurs
- Gestion commande
- Traitement du courrier
- Logiciels maîtrisés: Excel, PowerPoint Word, Photoshop
- Connaissances en: Comptabilité TVA sur vente et achat Registre livre de banque

Loisirs
Natation, Rando,Formations, Musique, Animaux, Nature, bénévole au resto du coeur

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


