
Née en 1978
34140 Meze
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1607281310

Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Languedoc Roussillon, dans l'Administration et juridique.

Formations

1999 Baccalauréat commerce
Reims Institut Commercial Champagne Ardenne à Reims.
1996 Brevet d'études professionnelles en Vente Action Marchande,
Laon lycée Julie DAUBIER
1996 Certificat d'Aptitude Professionnelle en relation clientèle
Laon lycée Julie DAUBIER

Expériences professionnelles

Du 2013-2015
RELAY secteur : presse tabac Montpellier, Fabregue Sète Poste occupé : vendeuse adjointe Missions et taches
réalisées : gestion, commande ; mise en place de la pesse aux seins de la boutique

Du 2004-2012
CARREFOUR MARKET : s ecteur grande distribution Laon Poste occupé : Première hôtesse de caisse Missions
et taches réalisées : Tenue et gestion des caisses, planning, des comptes clients, des prélèvements et
versements en banque. Accueil du client gestion de ligne téléphonique. Audit de prix, balisage, mise en
rayon,,,remplacement PVP charcutrie coupe poissonnerie, utilisation de machine autonettoyante et entretien
nettoyage magasin, station essence ,parking.......

Du 2007-2012
Société Yves PAULIN: secteur réparation de produit motorisé. Laon Poste occupé : Secrétaire comptable
bénévole Missions et taches réalisées : Traitement du courrier, gestion des registres livres de banque, des
factures clients fournisseurs, tva sur achat et vente

Du 1999-2004
LECLERC s ecteur : grande distribution Chambry. Poste occupé : Hôtesse de caisse Missions et taches
réalisées : Accueil client, tenu de caisse , gestion du caisson

1999
HELVIN secteur : le sport swear. Laon Poste occupé : Vendeuse Missions et taches réalisées : Gestion,
comptabilité et mise en place de la vitrine, entretien, accueil client orientation. Du 1997-1999 : GODARD ,
SEPHORA secteur : cosmétique Laon Poste occupé : Conseillère en parfumerie Missions et taches réalisées
Mise en place d'action marketing sur les produits. Du 1996 : JACADI, secteur : prêt-à-porter pour enfant
Soissons. Poste occupé : Vendeuse chez prêt à porter pour nourrisson, à Gestion des stocks, tenu d' une
boutique. Du 1994-1996 boutique SAXO secteur : prête a porter pour homme Laon. Poste occupé : apprenti
vendeuse Missions et taches réalisées Vendeuse pour la, prêt-à-porter pour homme

Atouts et compétences

- Ecoute Orientation besoin



- Accueille client
- Gestion du temps
- Management d'équipe
- Factures clients fournisseurs
- Gestion commande
- Traitement du courrier
- Logiciels maîtrisés: Excel, PowerPoint Word, Photoshop
- Connaissances en: Comptabilité TVA sur vente et achat Registre livre de banque (Expert)

Centres d'intérêts

- Natation, Rando,Formations, Musique, Animaux, Nature, bénévole au resto du coeur
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