Assistante De Batiment

77170 Brie Comte Robert - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1607290700

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Expériences professionnelles

05/2016 - 08/2016 — Electricien / Electricienne du batiment

assistante de batiment tech elec plessis trevise

05/2011 - 04/2016 — Serrurier / Serruriére du batiment

assistante de batiment accematic chevry 77 (serrurerie métallerie)

04/2004 - 07/2010 — Aide aux personnes agées

aide soignante domicile admr houdan 78 (association aide aux personnes agées)

11/2001 - 01/2004 — Conseiller commercial / Conseillere commerciale en cheminées aupres des particuliers
assistante de direction giobex houdan 78 (sté import export de cheminées de style)

04/2001 - 09/2001 — Assistant maternel agréé / Assistante maternelle agréée

aide comptable aral conseil plaisir 78 (cabinet d'expertise comptable) assistante maternelle agrée houdan
78 congé parental d'éducation secrétaire comptable intermarche marimar macon 71 (commerce
alimentation) secrétaire comptable p.a.y.s.a.j.e auxerre 89 (association coordinatrice de creches parentales)
secrétaire comptable intermarche marimar macon 71

Langues

Francais (maternelle)

Compétences

- Tenue des comptes clients/fournisseurs .

- Modalités d'accueil et prise de R .V

- Rapprochements bancaires™™

- Préparation dossiers du personnels

- Situation de travaux- chiffrage chantier (contrats- déclaration accidents- congés)
- Relance des impayés™ ™e

- Suivi des commandes

- Traitement des chéques et des traites™e

- Frappe documents divers (ppsps-dge)

- Pointage factures/bons de livraisons * ¢

- Archivages, classement de dossiers

- Cautions bancaires et Retenues de garanties™- Procédures appels d'offres

- Assistanat et interface conducteurs de travaux™- Gestion agréments et sous traitants

Logiciels ™’ ™
- Word

- Excel

- Ciel compta

Permis
B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



