
Assistante De Manager
Né(e) en 1993  ·  - -  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 1608160609

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2016
bts assistant de manager iscg paris /
2015
bts assistant de manager (niveau) iscg paris /
2013
titulaire du bafa /
2013
baccalauréat professionnel secrétariat lycée charles de gaulle apt (84) /

Expériences professionnelles
2013 - 2013 — Secrétaire
serena linley gargas (84) secrétaire
2013 - 2016 — Assistant / Assistante service d'exploitation transport de marchandises
sncf direction de la traction paris (75) assistante de manager en alternance
2012 - 2012
burossaf romainville (93) secrétaire comptable (1 mois) apt automatismes (84) secrétaire (3 semaines) 
fiducial apt (84) secrétaire comptable (3 semaines) mairie saint saturnin les apt (84) secrétaire
2012 - 2012 — Animateur / Animatrice d'activités culturelles et de détente
centre de loisirs saint saturnin les apt (84) animatrice
2012 - 2012 — Secrétaire comptable
burossaf romainville (93) secrétaire comptable

Langues
Français (maternelle), Espagnol (courant)

Compétences
"�.—6W ver des salles de réunions et des billets de train
"�6öÖÖ�æFW"�FW2��Æ�FV�W‚�&W��2�WB�FW2��WF—G2�N–¦WVæW'0
"�VÆ�&÷&W"�FW2��V lipostages et des comptes rendus
"�~—&W"�FW2��vVæF�0
"�÷&v�æ—6W"�Æ��>—.–Ööæ–R�FW2�&VÖ—6W2�FR�Þ–F�–ÆÆW2�WB�FR�F—�ÏFÖW2���Æ��4ä4`
"�÷&v�æ—6W"�FW2�N—�Æ�6VÖVçG2��&ö`essionnels
"�Traiter les e-mails sur la messagerie électronique Outlook
"�Traiter le courrier interne et externe
"��67VV–ÆÆ—"��€ysiquement
"�~—&W"�ÆW2����VÇ2�N–Î—�†öæ—�VW0,
"��articiper au volontaire de l'information : gilet rouge (mouvement social)
"�~—&W"�Vâ�–àventaire et des stocks
"�VÆ�&÷&W"�FW2�`actures
"�VÆ�&÷&W"�FW2�FPvis



"�`abriquer des savons de luxes et mises en boîtes
"�VÆ�&÷&W"�FW2�&VÖ—6W2�FR�6Ž‡�VW2�WB�FVæ—"���¦÷W"�ÆR�¦÷W nal comptable
"�–æ`ormatiques : Word, Excel, PowerPoint, 

Messagerie électronique Outlook, Publisher

Permis
B

Loisirs
"�ÆV7GW&P, danse, animaux, voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


