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0 à 1 an d'expérience
Réf : 1608170324

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

2006 :
2004 :

Expériences professionnelles

03/2016 - 07/2016 :
Assistant / Assistante manager en restauration
dupont restauration assistante de direction directeur régional paris idf m.njeim

2007 :
Vendeur / Vendeuse en parfumerie
conseillère de vente en parfumerie et cosmétiques l'aéroport d'orly

2006 - 2007 :
Vendeur / Vendeuse en arts de la table
accueil chez pier import centre commercial belle épine thiais

2006 - 2007 :

assistante administratif chez sda (société de distribution aéroportuaire) neuilly sur seine

2004 - 2006 :

vendeuse mi temps la caverne des particuliers

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Vente et Communication
•	Conseiller les clients
•	Accueillir la clientèle
•	Rechercher les besoins et les guider
•	Proposer ou suggérer un produit



•	Compter et classer le stock
•	Échanger

Administratif
•	Concevoir, rédiger des mails
•	Accueil téléphonique
•	Appliquer les procédures
•	Planifier et suivre des dossiers
•	Utiliser et pratiquer Word, Excel, Powerpoint 	
•	Collecter les données
•	Classer et archiver 
•	Effectuer la frappe de documents, le traitement du courrier et la gestion des messages électroniques
•	Gestion agenda Outlook
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