Né le 24/01/1988

93390 Clichy-sous-bois
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1608260849

Employé administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

[1 2005-2006: Terminale Vente Action Marchande (Lycée Henri Sellier a Livry-Gargan)
Brevet d'Etude Professionnelle Vente Action Marchande

[1 2004-2005: Second Vente Action Marchande (Lycée Henri Sellier a Livry-Gargan)

Expériences professionnelles

(12012 - 2015
Agent d'accueil a I'Auto-école des 5 Soeurs (Montfermeil 93)

(12012
Opérateur Production, Société Thimeau (Meaux 77)

12012
Coliseur manutentionnaire a Houra (Bussy-Saint-Georges 77)

[12009-2012
Agent administratif a I'Auto-école Les Olympiades a Fontenay-sous-bois

(12007 - 2009
Caissier a la station BP (Montreuil 93) (1 2006 : Conseillé en vente, Magasin PIC-WIC (Livry-Gargan 93)

Langues

- Anglais / Espagnol (Niveau scolaire) parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

&#61656;1Accueil physique, informer et renseigner les clients
&#61656;1Réceptions des appels téléphoniques
&#61656;1Gestion des agendas

&#61656; 1Mise a jour des dossiers

&#61656;1Gestion du courrier

&#61656;1Assurer I'archivage des dossiers

&#61656;1Saisie informatique

&#61656;]Informatique : Word, Excel, Internet (Expert)

Permis

B



Centres d'intéréts

- Lecture, sports, voyager
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