
Né le 24/01/1988
93390 Clichy-sous-bois  
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1608260849

Employé administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

6165 : 
 terminale vente action marchande (lycée henri sellier livry gargan)

6165 : 
 second vente action marchande (lycée henri sellier livry gargan)

Expériences professionnelles

6165 - 2012 :
Adjoint / Adjointe au responsable d'auto-école
agent d'accueil l'auto école des 5 soeurs (montfermeil 93)

6165 - 2012 :
Conducteur / Conductrice de machine de tannerie-mégisserie
opérateur production, société thimeau (meaux 77)

6165 - 2012 :
Manutentionnaire en transport logistique
coliseur manutentionnaire houra (bussy saint georges 77)

6165 - 2009 :
Adjoint / Adjointe au responsable d'auto-école
agent administratif l'auto école les olympiades fontenay sous bois

6165 - 2007 :
Magasinier / Magasinière de dépôt d'entreprise du BTP
caissier la station bp (montreuil 93)  conseillé en vente, magasin pic wic (livry gargan 93)

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

&#61656;	Accueil physique, informer et renseigner les clients



&#61656;	Réceptions des appels téléphoniques
&#61656;	Gestion des agendas
&#61656;	Mise à jour des dossiers
&#61656;	Gestion du courrier
&#61656;	Assurer l'archivage des dossiers
&#61656;	Saisie informatique
&#61656;	Informatique : Word, Excel, Internet 

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lecture, sports, voyager
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