Née le 08/05/1985
91170 Viry-chatillon

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1609010447

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2014 : Dipldome Comptabilité Générale en cours

2012 : Préparation des Packs-Office 2003, 2007 et 2010 a distance par Online Formation.

2008 : Brevet de Technicien Supérieur Comptabilité et Gestion des Organisations au Centre de Formation en
Alternance Kalliopé a EVRY

2005 : Baccalauréat Sciences et Technologies Tertiaires option Comptabilité et Gestion au lycée J.B. Corot a
SAVIGNY SUR ORGE

Expériences professionnelles

01/2015 a ce jour

Comptable général au sein de la société TRANSAT -Comptabilisation des factures des frais généraux et notes
de frais -Réglement des fournisseurs frais généraux -Emission des factures clients -Gestion des FNP et des
CCA -Gestion des immobilisations -Gestion des inter-compagnies

06/2014 au 12/2014

Comptable fournisseurs/général au sein des frais généraux de la société HEURTEY PETROCHEM
-Comptabilisation des factures des frais généraux. -Réglement des fournisseurs frais généraux -Déclaration de
la TVA -Déclaration de la DADS -Gestion des FNP et des CCA -Etablissement de la DEB et de la DES
-Participation a I'élaboration de la liasse fiscale -Elaboration de fichiers pilotes pour imports fichiers factures
fournisseurs

08/2013 au 05/2014

Comptable au sein de la holding de la société GE POWER CONVERSION -Comptabilisation des factures
fournisseur en devises sur SAP. -Facturation des clients inter-compagnies, comptabilisation des factures clients
sur SAP -Suivi et gestion des réglements fournisseurs sur Web Cash. -Suivi des encaissements clients. -Suivi
des flux de paiement inter-compagnies et comptabilisations des décaissements fournisseurs en devises.
-Gestion des factures non parvenues et des charges constatées d'avance. -Rapprochement bancaire.
-Elaboration des courriers pour les circularisassions des fournisseurs, banque.

04/2010 au 07/2013

Comptable Fournisseurs au sein de la société CEMEX -Imputations des factures fournisseurs, validations des
propositions de reglements. -Relances fournisseurs (écrites et téléphoniques). -Gestion des notes de frais des
salariés sur SAP. -Intégration du fichier de factures EDF sur SAP. -Suivi des acomptes fournisseurs, des postes
non soldés et des factures non-parvenues. -Gestion des campagnes des réglements fournisseurs, -Gestion des
campagnes de remboursement clients et réglement fournisseurs -Gestion des campagnes de remboursement
note de frais et acomptes salariés. -Gestion des acomptes salariés et fournisseurs. -Suivi des factures
dématérialisées de RedSoft vers SAP.

01/2009 au 03/2010
Gestionnaire Back-office au sein de la société DOLCEVITA -Déblocage des clients non facturés suite a la
migration comptable -Relance clients téléphonique et écrite -Déblocage de contrat en inversion de point de



comptage -Réalisation de modes opératoires sur le progiciel SAP 09/2008 au 01/2009 : Comptable analytique
au sein de la société PSPS -Imputation analytique des charges, de la main d'oeuvre, des comptes de trésorerie,
des notes de frais. -Aide a la préparation des éléments variables sur les bulletins de salaire -Réalisation du stock
chiffré pour l'inventaire

Langues

- Bilingue Francgais / Portugais / Espagnol : notions / Anglais : notions parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

-Imputations des factures fournisseurs, validations des propositions de reglements.
-Relances fournisseurs (écrites et téléphoniques).

-Gestion des notes de frais des salariés sur SAP.

-Intégration du fichier de factures EDF sur SAP.

-Suivi des acomptes fournisseurs, des postes non soldés et des factures non-parvenues.
-Gestion des campagnes des reéglements fournisseurs,

-Gestion des campagnes de remboursement clients et reglement fournisseurs

-Gestion des campagnes de remboursement note de frais et acomptes salariés.
-Gestion des acomptes salariés et fournisseurs.

-Suivi des factures dématérialisées de RedSoft vers SAP.

-Déblocage des clients non facturés suite a la migration comptable

-Relance clients téléphonique et écrite

-Déblocage de contrat en inversion de point de comptage

-Réalisation de modes opératoires sur le progiciel SAP

-Imputation analytique des charges, de la main d'oeuvre, des comptes de trésorerie, des notes de frais.
-Aide a la préparation des éléments variables sur les bulletins de salaire

-Réalisation du stock chiffré pour l'inventaire

-Litiges internes au groupe (OD Analytique, OD Tiers).

-Litiges fournisseurs (demande d'avoir sur quantités, prix), litiges interne (imputation analytique).
-Relances fournisseurs (écrites et téléphoniques).

-Réglement des factures fournisseurs

Bureautique :
EXCEL, WORD, ACCESS

Communication:
INTERNET, OUTLOOK, LOTUS

Comptabilité:

AS 400, EBP, SAGE SAARI, PHAROS, SAP (avec les modules CRM, I-SU, FI-CO), ITESOFT (avec les modules
CHECK, CHECK IDDENTIFY et

SHARE), REDSOFT, PIPELINE, Web CASH (Expert)

Permis
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