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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2014 : 
diplôme comptabilité générale en cours

2012 : 
préparation des packs office , et distance par online formation.

2008 : 
brevet de technicien supérieur comptabilité et gestion des organisations centre de formation en alternance
kalliopé evry

2005 : 
baccalauréat sciences et technologies tertiaires option comptabilité et gestion lycée j.b. corot savigny sur orge

Expériences professionnelles

01/2015 :
Comptable spécialisé / Comptable spécialisée facturation
comptable général sein de la société transat comptabilisation des factures des frais généraux et notes de frais
règlement des fournisseurs frais généraux emission des factures clients gestion des fnp et des cca gestion des
immobilisations gestion des inter compagnies

06/2014 - 12/2014 :
Secrétaire Facturier / Facturière
comptable fournisseurs/général sein des frais généraux de la société heurtey petrochem comptabilisation des
factures des frais généraux. règlement des fournisseurs frais généraux déclaration de la tva déclaration de la
dads gestion des fnp et des cca etablissement de la deb et de la des participation l'élaboration de la liasse
fiscale elaboration de fichiers pilotes pour imports fichiers factures fournisseurs

08/2013 - 05/2014 :
Comptable spécialisé / Comptable spécialisée facturation
comptable sein de la holding de la société ge power conversion comptabilisation des factures fournisseur en
devises sur sap. facturation des clients inter compagnies, comptabilisation des factures clients sur sap suivi et
gestion des règlements fournisseurs sur web cash. suivi des encaissements clients. suivi des flux de paiement
inter compagnies et comptabilisations des décaissements fournisseurs en devises. gestion des factures non
parvenues et des charges constatées d'avance. rapprochement bancaire. elaboration des courriers pour les
circularisassions des fournisseurs, banque.

04/2010 - 07/2013 :



Comptable spécialisé / Comptable spécialisée facturation
comptable fournisseurs sein de la société cemex imputations des factures fournisseurs, validations des
propositions de règlements. relances fournisseurs (écrites et téléphoniques). gestion des notes de frais des
salariés sur sap. intégration du fichier de factures edf sur sap. suivi des acomptes fournisseurs, des postes non
soldés et des factures non parvenues. gestion des campagnes des règlements fournisseurs, gestion des
campagnes de remboursement clients et règlement fournisseurs gestion des campagnes de remboursement
note de frais et acomptes salariés. gestion des acomptes salariés et fournisseurs. suivi des factures
dématérialisées de redsoft vers sap.

01/2009 - 03/2010 :

gestionnaire back office sein de la société dolcevita déblocage des clients non facturés suite la migration
comptable relance clients téléphonique et écrite déblocage de contrat en inversion de point de comptage
réalisation de modes opératoires sur le progiciel sap comptable analytique sein de la société psps imputation
analytique des charges, de la main d'oeuvre, des comptes de trésorerie, des notes de frais. aide la préparation
des éléments variables sur les bulletins de salaire réalisation du stock chiffré pour l'inventaire

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

-Imputations des factures fournisseurs, validations des propositions de règlements.
-Relances fournisseurs (écrites et téléphoniques).
-Gestion des notes de frais des salariés sur SAP.
-Intégration du fichier de factures EDF sur SAP.
-Suivi des acomptes fournisseurs, des postes non soldés et des factures non-parvenues.
-Gestion des campagnes des règlements fournisseurs,
-Gestion des campagnes de remboursement clients et règlement fournisseurs
-Gestion des campagnes de remboursement note de frais et acomptes salariés.
-Gestion des acomptes salariés et fournisseurs.
-Suivi des factures dématérialisées de RedSoft vers SAP.
-Déblocage des clients non facturés suite à la migration comptable
-Relance clients téléphonique et écrite
-Déblocage de contrat en inversion de point de comptage
-Réalisation de modes opératoires sur le progiciel SAP
-Imputation analytique des charges, de la main d'oeuvre, des comptes de trésorerie, des notes de frais.
-Aide à la préparation des éléments variables sur les bulletins de salaire
-Réalisation du stock chiffré pour l'inventaire
-Litiges internes au groupe (OD Analytique, OD Tiers).
-Litiges fournisseurs (demande d'avoir sur quantités, prix), litiges interne (imputation analytique).
-Relances fournisseurs (écrites et téléphoniques).
-Règlement des factures fournisseurs

Bureautique :
EXCEL, WORD, ACCESS

Communication:
INTERNET, OUTLOOK, LOTUS

Comptabilité:
AS 400, EBP, SAGE SAARI, PHAROS, SAP (avec les modules CRM, I-SU, FI-CO), ITESOFT (avec les modules
CHECK, CHECK IDDENTIFY et
SHARE), REDSOFT, PIPELINE, Web CASH
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