Né le 16/07/1987

20600 Bastia

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1609130820

Secretaire commerciale / secretaire administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en Corse, dans I'Administration et juridique.

Formations

2015:
formation agent d'escale aéroportuaire

Expériences professionnelles

04/2016 :
Conseiller commercial / Conseillere commerciale en piscines auprés des particuliers
corse escale piscine secrétaire commerciale

08/2015 :
Secrétaire comptable
mr bricolage bastia secrétaire comptable

03/2015 :
Agent / Agente d'escale aéroportuaire
agent d'escale aéroport bastia poretta satab

12/2014 - 02/2015 :
Agent / Agente de sécurité
agent de sécurité s.i.s.i.s

08/2014 :

Vendeur / Vendeuse en parfumerie

vendeuse chaussures bata bastia  agent de sécuritésociété ips * vendeuse prét a porter one stepfuriani ¢
vendeuse en parfumerie nocibefuriani ¢ / formation vente et esthétique cosmétique et parfumerie cfa furiani. « /
police aux frontieres(ddpaf bastia) stage institut nocibé furiani parfumerie institut athénais beauté furiani cpam
de haute corse secrétariat

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Secrétaire-Comptable:
-[1Facturation/ Maitrise Logiciel



-OAccueil physique et téléphonique

-JCréer / Rédiger, suivre et archiver des documents administratifs

-[1Créer et Suivre des fichiers clients / Fournisseurs

-[1Vérifications de plusieurs pieces comptables (Facture, avoir, note de frais)
-[JRapprochement Bancaire / Remise de Chéque

Secrétaire commerciale :

-[JAccueil téléphonique et physique/Vente boutique

-[IInterlocutrice entre les clients, Direction commerciale et son équipe

-[Prise de commande / Enregistrement commande/Bons de livraison/Factures/Avoirs

Permis

Permis B
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