Née en 1987

91290 Arpajon

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1609220750

Chargée ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans le Batiment.

Formations

+ 2015-2016 : Titre Professionnel Gestionnaire de paie - CIF- ISEK Evry
» 2004-2005 : Licence AES option Ressources Humaines - Université Paris XIl CRETEIL
+ 2002-2003 : DEESMA - CEFP/ISCA

Expériences professionnelles

[J Février/Mars 2016
CAF de L'Essonne, Stage Gestionnaire de paie

(12011 au 08/07/2016
ADECCO Arpajon BTP - Chargée Ressources Humaines

(12007 a 2011
ADECCO Choisy Le Roi spécialisé Logistique/ Vente - Chargée Ressources Humaines

(12005 a 2007
ADECCO Choisy Le Roi spécialisé Logistique/ Vente - Assistante Ressources Humaines

2005 (3 mois):

ADECCO Arpajon spécialisé Logistique/Vente - Stagiaire Assistante Ressources Humaines [1 2004 (5 mois) :
TETRAGONE - Assistante commerciale

Langues

- Anglais : Notions - Espagnol : Notions parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

RESSOURCES HUMAINES

Administration du personnel

- Elaboration des formalités d'embauche et de départ, gestion des contrats (certificat de travail, solde de tout
compte...)

- Gestion des plannings

- Gestion des accidents de travail

- Gestion de la formation

- Communication avec le personnel et les tiers (orale et écrite)

- Aide a la réalisation des paies (paie, déclaration sociale, veille sociale...)
[IRecrutement

- Passage d'annonces, entretien individuel et collectif

- Gestion prévisionnelle des besoins

- Présentation des candidatures aux clients



- Suivi des dossiers

ADMINISTRATIVE

- Gestion administrative de I'agence

- Tenue du standard

- Gestion des clients (grand comptes)
COMPTABILITE

- Relance et suivi facturation clients

- Comptabilisation de la paie

INFORMATIQUE

- Pack Office (Word, Excel, Power Point)

- Outlook, Internet,

- Logiciel Paie: EBP Paie, Ciel Paie (Expert)

Permis
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