Chargée Ressources Humaines

91290 Arpajon - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1609220750

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

2016

« titre professionnel gestionnaire de paie cif isek evry

2005

« licence aes option ressources humaines université paris xii creteil
2003

» deesma cefplisca

Expériences professionnelles

2005 — Assistant / Assistante logistique

adecco choisy le roi spécialisé logistique/ vente assistante ressources humaines
2007 — Responsable recrutement

adecco choisy le roi spécialisé logistique/ vente chargée ressources humaines
2011 — Responsable des Ressources Humaines -RRH-

adecco arpajon btp chargée ressources humaines

03/2016 — Assistant / Assistante carriéres et paie

caf de I'essonne, stage gestionnaire de paie

2005 - 2005

adecco arpajon spécialisé logistique/vente stagiaire assistante ressources humaines de (5 mois) tetragone

assistante commerciale

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Compétences

RESSOURCES HUMAINES
Administration du personnel

- Elaboration des formalités d'embauche et de départ, gestion des contrats (certificat de travail, solde de tout

compte...)

- Gestion des plannings

- Gestion des accidents de travalil

- Gestion de la formation

- Communication avec le personnel et les tiers (orale et écrite)
- Aide a la réalisation des paies (paie, déclaration sociale, veille sociale...)
*&V7 utement

- Passage d'annonces, entretien individuel et collectif

- Gestion prévisionnelle des besoins

- Présentation des candidatures aux clients

- Suivi des dossiers

ADMINISTRATIVE
- Gestion administrative de l'agence



- Tenue du standard

- Gestion des clients (grand comptes)
COMPTABILITE

- Relance et suivi facturation clients

- Comptabilisation de la paie

INFORMATIQUE

- Pack Office (Word, Excel, Power Point)
- Outlook, Internet,

- Logiciel Paie: EBP Paie, Ciel Paie

Permis
B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



