Assistante Commerciale

91760 ltteville - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1609221438

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier
Secteur : Services Commerciaux

Formations

2014

formation excel perfectionnement (c.for.pro)

2013

formation qualifiante de niveau iii d'assistante commerciale I'afpa
2013

titre professionnel de niveau iii assistante commerciale (équivalent bts)
2011

formation l'oréal et redken vente et coupes.

2004

brevet professionnel coloriste permanentiste

2002

cap coiffuremédaillée de bronze décernée aux meilleurs éléves.

Expériences professionnelles

12/2013 - 12/2013 — Assistant / Assistante de vente automobile

assistante polyvalente (gestion administrative, comptable, ressources humaines et service achats, caisses)
centre automobile

2013 - 2013 — Assistant / Assistante de vente automobile

assistante commerciale société autobacs (service achats)

2013 - 2013 — Conseiller commercial / Conseillere commerciale en fermetures aupres de particuliers
assistante commerciale entreprise de fermetures automatisées et de réhabilitation de batiments

1999 - 2011

coiffeuse mixte polyvalente

Langues
Francais (maternelle)

Compétences

Traiter les commandes (devis, réapprovisionnement jusqu'a la vérification de la facturation).
Vérifier la démargque du magasin et les stocks.

Assurer le suivi de la relation client.

Prévenir le risque client et relancer des factures en litiges.

Prospecter de nouveaux fournisseurs.

Effectuer de la comptabilité (virement, lettrage etc).

Mettre en place avec les prestataires la maintenance et les diverses interventions sur le magasin
Participer a l'inventaire.

Veille commerciale.

Taches attelées au secteur des ressourceshumaines (éléments de salaires, DPAE, visites médicales).
Suivi des tableaux de bord et les supports de l'activité commerciale.

Les logiciels utilisés sont : Pack offices, Ciel, Backoffice, Cegid.



Permis

Loisirs

Piscine, gym tonique, zumba, roller

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



